QUY CHE
CONG TAC HOQC SINH, SINH VIEN
TRONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE - NGOAI THUONG

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé cdng tac hoc sinh, sinh vién ddi véi cac chuong trinh dao
tao hé chinh quy trong trudng Cao ding COng nghé - Ngoai thuong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Hoc sinh, sinh vién quy dinh tai Quy ché nay 1a ngudi dang hoc cac chuong trinh

dao tao trinh d6 cao dang, trung cip, so cap hé chinh quy trong Trudong Cao dang Cong
nghé - Ngoai thuong (Sau day goi 1a Truong).

2. Cong tac hoc sinh, sinh vién la cong tac trong tam cua Truong bao géom cac hoat
dong gido duc, tuyén truyén, quan 1y, hd tro va cung cap dich vu ddi véi hoc sinh, sinh vién
nham dam bao cac muc tiéu cua gio duc nghé nghiép.

CHUONG II
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HQC SINH, SINH VIEN

Piéu 3. Nhiém vu ciaa hoc sinh, sinh vién

1. Chap hanh chu trwong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc,
noi quy, quy ché va quy dinh ctia Nha truong.

2. Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach dao tao cua Nha truong; cha dong,
tich cuc hoc tap, nghién cuu, sang tao.

3. Tich cuc rén luyén dao dirc va phong cach, 16i séng; ton trong gido vién, can bo,
nhan vién va cac hoc sinh, sinh vién khac trong Nha truong; doan két, gitip d& nhau trong
hoc tap va rén luyén; thuc hién nép sdng vin hoa trong trudng hoc.

4. Tham gia lao dong cong ich, hoat dong tinh nguyén, hoat dong x& hdi vi cong dong,
phU hop véi nang luc va stc khoe theo yéu cau caa Nha truong va cac hoat dong khac cua
hoc sinh, sinh vién.

5. Tham gia phong, chdng tiéu cuc, cac biéu hién va hanh vi gian lan trong hoc tap,
thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tap; kip thoi bao céo véi khoa, phong, bo phan chic
nang, Hiéu truong Nha trudong hodc co quan co tham quyén khi phét hién nhitng hanh vi
tiéu cuc, gian 1an hozc nhitng hanh vi vi pham phap luat, vi pham ndi quy, quy ché caa Nha
truong.

6. Tham gia cac hoat dong bao ¢am an ninh, trat tu, an toan giao théng, phong chéng
t6i pham va céc té nan xa hoi trong truong hoc, gia dinh va cong dong.



7. CO y thuc bao vé tai san cta Nha truong.

8. Pong hoc phi va bao hiém y té theo quy dinh.

9. Thyc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va cua Nha truong.
Piéu 4. Quyeén cia hec sinh, sinh vién

1. Pugc nhap hoc theo dung nganh, nghé da dang ky dy tuyén néu du cac diéu kién
trdng tuyén theo quy dinh ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va ciia Nha truong.
DPuoc Xét, tiép nhan vao ¢ ky tic xa theo quy dinh, pht hop véi diéu kién thuc té caa Nha
truong.

2. Puoc nghe phé bién vé ché do, chinh sach ciia Nha nude ddi vai hoc sinh, sinh vién
trong qué trinh tham gia cac chuong trinh gido duc nghé nghiép.

3. Pugc hoc hai chwong trinh dng thoi, chuyén truong, dang ky du tuyén di hoc &
nudc ngoai, hoc 1én trinh d§ dao tao cao hon theo quy dinh cua phap luat; dugc nghi he,
nghi tét, nghi 1& theo quy dinh.

4. Tham gia hoat dong trong to chitc Pang Cong san Viét Nam, Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Hai Sinh vién Viét Nam va cac to chuc tu quan cua hoc sinh, sinh
vién, cac hoat dong xa hoi ¢ lién quan dén hoc sinh, sinh vién trong va ngoai Nha trudng
theo quy dinh cua phéap luat.

5. Tham gia nghién ciu khoa hoc, tham gia ky thi tay nghé cac cap, hoi thi vian hoéa,
hoi dién vin nghé, hoi thao va cac cudc thi tai nang, sang tao khoa hoc, ki thuat khac phu
hop vai muc tiéu dao tao cua Nha truong.

6. Bugc tham gia lao dong, lam viéc theo quy dinh ctua phap luat khi di thuc tap tai
doanh nghiép trong khuén khé quy dinh cta chwong trinh dao tao va céc thoa thuan cua
Nha truong va doanh nghiép.

7. Puoc tham gia gop y kién cac hoat dong dao tao va cac diéu kién dam bao chat
lwong gi4o duc nghé nghiép trong Nha truong; duoc truc tiép hoic thong qua dai dién hop
phap caa minh kién nghi céac giai phap nham gop phan xay dung va phat trién Nha truong;
dugc dé dat nguyén vong va khiéu nai 1&n Hiéu trudng dé giai quyét cac van dé cd lién quan
dén quyén va lgi ich hop phép caa hoc sinh, sinh vién.

8. Puoc cap bang tét nghiép, bang diém hoc tap va rén luyén va cac giay to khac lién
quan; duoc giai quyét cac thu tuc hanh chinh khi da diéu kién cong nhan tét nghiép.

9. Pugc cham soc stc khoe trong qua trinh hoc tap theo quy dinh.

10. Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Nha trudng.

Piéu 5. Nhirng viéc hoc sinh, sinh vién khong dwoc lam

1. Xdc pham nhan pham, danh du, uy tin, xam pham than thé ddi véi nha giéo, can bo quan
ly, vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién khac trong Nha truong.



2. Gian lan trong hoc tap, thi, kiém tra va l1am gia hd so dé hudng cac chinh sach doi
vai hoc sinh, sinh vién.

3. Ty y nghi hoc, nghi thuc tap, thuc hanh khi chwa dugc sy dong Y ciia Nha truong.
4. Say ruou bia khi dén 16p.

5. Gay rdi an ninh, trat ty trong Nha trudng va noi cong cong.

6. C6 y vi pham cac quy dinh cua phép luat vé an toan giao thong.

7. T6 chirc hoic tham gia danh bac dudi moi hinh thuc.

8. San xuat, mua ban, van chuyén, phat tan, sir dung, tang trir hoic 16i kéo ngudi khac
sir dung vii khi, chat nd, chat chay, chat doc, ma tdy, chat gay nghién va cac loai chat cim
khac, cac tai liéu, an pham co ndi dung chira thdng tin phan dong, doi truy di nguoc Voi
truyén thdng, ban sac vin hoa dan toc va céc tai liéu cam khac theo quy dinh caa Nha nuéc;
t6 chirc, tham gia hoat dong, truyén ba mé tin di doan va cac hanh vi vi pham khac trong
Nha truong.

9. Pang tai, binh luan, chia sé cac bai viét, hinh anh cé noi dung dung tuc, ddi truy,
bao luc, phan dong, xam pham an ninh quéc gia, chéng pha Pang va Nha nudc, Xuyén tac,
vu khdng, xtc pham uy tin cua té chic, danh du va nhan pham cua ca nhan trén mang
Intenet.

10. T6 chuc hoac tham gia cac hoat dong trai phap luat khac.

CHUONG 111
NQI DUNG CONG TAC HQC SINH, SINH VIEN
VA HE THONG TO CHUC, QUAN LY

Piéu 6. N§i dung cong tac hoc sinh, sinh vién

1. T6 chtic hoat dong gi&o duc, tuyén truyén

a) Gido duc chinh trj tu teéng: Giéo duc, tuyén truyén dé hoc sinh, sinh vién nam
vitng va thuc hién ding chu truong, dudng 16i ciia Pang; ¢6 1y tuang, tri thirc phap luat va
ban linh chinh tri vitng vang;

b) Gido duc dao durc, 16i séng: Gido duc, tuyén truyén cho hoc sinh, sinh vién vé nhitng gia
tri, truyén thong dao duc tét dep cua dan toc Viet Nam, chuan muc dao dirc chung cua xa hoi,
dao dirc nghé nghiép; 16i sdng 1anh manh, vin minh pht hop vai ban sic van héa dan toc; ¥ thire
trach nhiém ctia c4 nhan déi vai tap thé, cong dong;

¢) Gido duc, tuyén truyén phd bién phap luat: Nang cao nhan thirc va y thire tuan tha
phap luat; séng, hoc tap va rén luyén theo phép luat;

d) Tao diéu kién, gitp d& hoc sinh, sinh vién phan dau, rén luyén dé duoc dirng trong
hang ngii cia Bang Cong san Viét Nam va tham gia cac to chirc doan thé trong Nha truong;



d) Gido duc thé chat: T6 chirc cho hoc sinh, sinh vién tham gia céc hoat dong thé thao,
vin héa, vin nghé va bdi dudng cac ky ning chim soc stc khoe gia dinh va cong dong.

2. Cong tac quan ly hoc sinh, sinh vién
a) T6 chuc tiép nhan thi sinh trdng tuyén vao hoc theo quy dinh;

b) Théng ke, tong hop dit lidu; quan 1y, luu trit hd so va giai quyét cac cong viéc hanh
chinh lién quan dén hoc sinh, sinh vién;

¢) Theo ddi, danh gia ¥ thuc hoc tap, két qua rén luyén cua hoc sinh, sinh vién; phét
dong, t6 chirc cac phong trao thi dua, tao diéu kién cho hoc sinh, sinh vién tham gia hoat
d6ng nghién ciu khoa hoc; tham du ky thi tay nghé cac cap, hoi thi vin héa, hoi dién vin
nghé, hoi thao; giam sét viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh caa hoc sinh, sinh vién; thudng
truc cong tac khen thudong va ky luat hoc sinh, sinh vién;

d) Xay dung ké hoach, t6 chuc kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé cong
tac bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chdng tdi pham va cac hoat dong chéng
pha Pang, Nha nudc, té nan x& hdi trong hoc sinh, sinh vién; phbi hop véi cong an va chinh
quyén dia phuong dé thyc hién cac bién phap bao dam an ninh, trat tu, giai quyét cac vu
viéc lién quan dén hoc sinh, sinh vién trong va ngoai Nha truong;

d) T6 chuc tuyén truyén, pho bién, hudng dan, theo ddi, tong hop va giai quyét cac
ché do, chinh séch ctia Nha nudc lién quan dén hoc sinh, sinh vién;

e) Quan ly hoc sinh, sinh vién noi trd, ngoai tra: Xét, tiép nhan, ban hanh va té chuc
thuc hién quy ché quan ly hoc sinh, sinh vién & noi tra; phéi hop véi co quan cong an va
chinh quyén dia phuong trong viéc quan ly hoc sinh, sinh vién ¢ ngoai tra.

3. T6 chuc sinh hoat chinh tri dau khoa, dau nam hoc va cudi khéa cho hoc sinh, sinh
vién. Dinh ky hing nam t6 chirc d6i thoai giita hoc sinh, sinh vién va Ban Giam hiéu Nha
truong.

4. Cong tac hd trg va dich vu ddi véi hoc sinh, sinh vién

a) Tu van cho hoc sinh, sinh vién xay dung ké hoach hoc tap, rén luyén phi hop véi
muc tiéu, nang luc, suc khoe;

b) Trién khai dich vu cong tac x& hoi trong Nha trudng; tao diéu kién gitip d& hoc sinh,
sinh vién 1a ngudi khuyét tat, nguoi thuoc dién chinh sach, hoc sinh, sinh vién c6 hoan canh
kho khin va hoc sinh, sinh vién thugc nhom dbi twong can su hd tro;

¢) Gido duc k¥ ning mém, kién thic khai nghiép; boi dudng kién thic vé stic khoe
sinh san va céc kién thirc, ki ning bb tro can thiét khac cho hoc sinh, sinh vién;

d) Théng tin, tu van, gigi thiéu viéc 1am cho hoc sinh, sinh vién;

d) T6 chirc cac hoat dong phdi hop gitra Nha truong va doanh nghiép, cac té chuc sir
dung ngudi lao dong nham ting cuong rén luyén ky niang nghé nghiép cho hoc sinh, sinh
vién phu hop véi yéu cau thyc tién;



e) T6 chuc thuc hién cong tac y té truang hoc theo quy dinh.
5. Thuc hién cac nhiém vu hop tac qubc té vé hoc sinh, sinh vién.

6. Thuc hién cong tac bao céo, thong ké vé hoc sinh, sinh vién, thuc trang viéc 1am
cua hoc sinh, sinh vién sau khi tét nghiép dinh ky va dot xuat theo yéu ciu cua co quan
quan ly.

Piéu 7. Phong Cong tac hoc sinh — sinh vién

1. Phong Cong tac hoc sinh — sinh vién thudc truong Cao diang Cong nghé - Ngoai
thuong c6 nhiing chirc nang sau:

a) Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc td chic thuc hién cong tac quan Iy hoc sinh,
sinh vién;

b) Tuyén truyén, xay dung 15i sdng tich cuc trong hoc sinh, sinh vién;

¢) Thuc hién gido duc k§ ning mém cho HSSV;

d) T6 chiic cac hoat dong van hoa vin nghé - thé duc thé thao trong, ngoai trong Truong;

d, Tham muu thuc hién céc ché do chinh sach theo quy dinh;

e, Cong tac van thu — luu trir theo quy ché cong tac HSSV va quy ché dao tao.

2. Phong C6ng tac hoc sinh — sinh vién thudc truong Cao dang Céng nghé - Ngoai
thuong ¢6 nhitng nhiém vu sau:

a) Nhiém vu quan ly, giao duc sinh vién

- Thu nhan, quan ly hd so tring tuyén, nhap hoc cua sinh vién, thuc hién cac ché do
chinh sach cua sinh vién theo dting quy dinh.

- Tuyén truyén, giao dyc chinh tri, tu tudng, phong chdng té nan x& hoi déi vai sinh
vién.

- Quan ly qué trinh hoc tap, rén luyén cua sinh vién, dir liéu ddi véi két qua rén luyén
cua sinh vién trong qué trinh hoc tap.

- Quan ly, khai thac va str dung Ky tc x& phuc vu sinh vién & néi trd nhim d¢am bao
an toan, né nép hoc tap theo ding quy dinh.

- Tiép nhan va thyuc hién cac thu tuc di chuyén, dang ky nghia vu quan su cho sinh
vién.

- Phéi hop véi cac khoa khac dé diéu dong sinh vién tham gia cac hoat dong ngoai
khoéa trong va ngoai nha truong.

- Quan ly cong tac c6 van hoc tap, phdi hop vai can bo cac 16p va gia dinh thyc hién
t6t cong tac giao duc va xu ly vi pham cua sinh vién,

- Xét duyét mién, giam hoc phi, cap hoc bong cho sinh vién. Giai quyét viéc nghi hoc
dot xuat theo quy dinh cua Truong; dé xuat viéc giai quyét thdi hoc, x6a tén sinh vién.



- Giai dap moi thic mac cua sinh vién vé quyén loi ciing nhu cac van dé lién quan.
b, Nhiém vu quan 1y thu vién

- Xay dung ké hoach hoat dong thdng tin — thu vién phuc vu giang day, hoc tap va
nghién cuu khoa hoc.

- Thu nhan céc tai liéu do nha treong xuat ban, cong trinh nghién ciru khoa hoc da
dugc nghiém thu, cac luan van, giao trinh noi bo. ..

- Xay dung ké hoach mua va bao quan tai liéu phuc vu dao tao va nghién ciru khéa
hoc.

- Xay dung hé thdng tra ctu, truy cap va tim kiém thong tin, xay dung co sé dit liéu
Vé thu vién.

- Bao quan, kiém ké dinh ky vé tai liéu, thanh loc kho tai liéu lac hau va hu nat theo
quy dinh.

- Hudng dén sinh vién khai thac, tim kiém va sir dung nguon théng tin hiéu qua.
- P& xuit bo sung trang thiét bi phuc vu cong tac thu vién theo ding quy dinh.
¢) Nhiémvu Y té

- Thuc hién cong tac Y té truong hoc va vé sinh méi truong, tuyén truyén chéng dich
bénh dam bao an toan theo diing quy dinh.

- T6 chuc thuc hién cong tac cham soc, quan ly, theo ddi va kham stc khoe dinh ky
cho cén bo, sinh vién cua truong.

- Theo ddi, don doc va thuc hién quy dinh vé tham gia Bao hiém Y té cua sinh vién.
d) Nhiém vu khac

- Soan thao cac vian ban lién quan dén cdng tac sinh vién, y té, thu vién nhu bao céo,
quyét dinh, hudng dan, ké hoach, théng béo...

- Sur dung, quan ly tai san cong dung muc dich va c6 hiéu qua theo ding quy dinh.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khéc do Hiéu truong giao.

CHUONG IV
PANH GIA KET QUA REN LUYEN CUA HQC SINH, SINH VIEN

Piéu 8. Nguyén tic danh gia két qua rén luyén caa hoc sinh, sinh vién

1. Bam bao khach quan, cdng khai, chinh xac.



2. Bam bao quyén binh dang, dan cha caa hoc sinh, sinh vién.

3. Pam bao danh gia day du céc noi dung, tiéu chi va quy trinh thyc hién.

4. Dam bao sy phdi hop chat ché gitta cac don vi, bd phan lién quan trong nha truong.
Piéu 9. N§i dung va thang diém danh gia

Pénh gia két qua rén luyén cua hoc sinh, sinh vién 1a danh gia vé y thic, thai do va
két qua hoc tap cta hoc sinh, sinh vién. Piém danh gia tinh theo thang diém 100. Cuy thé
noi dung danh gia va khung diém nhu sau:

1.'Y thirc, thai d6 va két qua hoc tap: Téi da 30 diém.
2.'Y thic chap hanh phép luat va noi quy, quy ché cia nha treong: Toi da 25 diém.

3.'Y thirc tham gia cac hoat dong chinh tri - xa hoi, vin héa, van nghé, thé thao, phong
chdng toi pham, t& nan xa hoi: Téi da 25 diém.

4. Y thirc va két qua tham gia cong tac can bo 16p, cong tac doan thé, cac to chirc khac
ctiia Nha truong hoac o thanh tich xuat sac trong hoc tap, rén luyén dugc co quan cd tham
quyén khen thuong: Tbi da 20 diém.

Piéu 10. Tiéu chi trong c4c ndi dung danh gia
1. Tiéu chi vé y thirc, thai d6 va két qua hoc tap
a) Y thirc va thai do trong hoc tap;

b) Y thitrc va thai do tham gia cac hoat dong hoc tap, hoat dong ngoai khoa, hoat dong
nghién ctiru khoa hoc;

c) Y thic va thai do tham gia céc ky thi, cudc thi;

d) Tinh than vuot khd, phan ddu vuon 1én trong hoc tap;

@) Két qua hoc tap.

2. Tiéu chi danh gia vé y thirc chap hanh phap luat va noi quy, quy ché cia Nha truong

a) Y thtrc chap hanh cac quy dinh cua phap luat dbi voi cong dan, cac vin ban chi dao
cua B, nganh, cua co quan quan ly thuc hién trong Nha truong;

b) Y thirc chap hanh cac noi quy, quy ché va cac quy dinh khac ciia Nha truong.

3. Tiéu chi danh gia vé y thirc tham gia cac hoat dong chinh tri - xa hoi, vin hoa, vin
nghé, thé thao, phong, chdng tdi pham, té nan xa hoi, bao luc hoc dudng

a) Y thtc va hiéu qua tham gia cac hoat dong rén luyén vé chinh tri, x& hoi, van hoa,
vian nghé, thé thao. Hoc sinh, sinh vién 1a nguoi khuyét tat, duoc danh gia y thic tham gia
cac hoat dong tly theo tinh trang sic khoe pht hop, dam bao sy cong bang trong ting
truong hop cu thé;

b) Y thirc tham gia cac hoat dong cong ich, tinh nguyén, cong tac xa hoi;



c) Tham gia tuyén truyén, phong chéng téi pham va cac té nan xa hoi.

4. Tiéu chi danh gia vé y thirc va két qua tham gia cong tac can bo 16p, cong tac doan
thé, cac to chirc khac cua nha truong hodc c6 thanh tich xuat sic trong hoc tap, rén luyén
dugc co quan c6 tham quyén khen thudng

a) Y thic, tinh than, thai do, uy tin, k§ nang t6 chic va hiéu qua cong viéc caa hoc sinh,
sinh vién duoc phan cong nhiém vu quan Iy 16p, cac to chire Pang, Poan thanh nién, Hoi sinh
Vién va cac to chuc khac cua hoc sinh, sinh vién trong Nha trudng;

b) Hb tro va tham gia tich cuc vao cac hoat dong chung cua I6p, khoa va Nha truong;

c) C4 thanh tich trong nghién ctru khoa hoc, tham gia cac cudc thi, sang kién cai tién
k¥ thuat duoc Nha trudng hoic cac co quan ¢ tham quyén khen thuéng (bang khen, gidy
khen...).

5. Hiéu truong Nha trudng cin cir dic diém, diéu kién cu thé dé quy dinh chi tiét diém
danh gia cho tung tiéu chi trong mdi ndi dung theo khung diém quy dinh tai Diéu 9 cua
Quy ché.

Piéu 11. Phan loai két qua rén luyén

1. Két qua rén luyén cua hoc sinh, sinh vién dugc phan thanh 05 loai: Xuat séc, tét,
kha, trung binh, yéu. Cu thé:

a) Loai xuat sic: Tir 90 dén 100 diém;

b) Loai tét: Tir 80 dén dudi 90 diém;

c) Loai kh&: Tur 70 dén dudi 80 diém;

d) Loai trung binh: Tir 50 dén duéi 70 diém;
d) Loai yéu: Duéi 50 diém.

2. Hoc sinh, sinh vién bi ky luat hinh thic khién trach thi két qua rén luyén khong
vuot qué loai kha, bi ky luat tir hinh thirc canh céo trg 18n thi két qua rén luyén khong vuot
qua loai trung binh.

Piéu 12. Quy trinh danh gia két qua rén luyén cia hec sinh, sinh vién

1. Hiéu truong Nha trudong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia két qua rén luyén
cua hoc sinh, sinh vién. Hoi dong gom:

a) Chu tich Hoi dong: La Hiéu truong hozc Phé Hiéu trudng Nha truong;
b) Thuong truc Hoi dong: La trudng don vi phu trach cng tac hoc sinh, sinh vién;

c) Cac uy vién: Pai dién lanh dao cac khoa (bd mén hoac bo phan chuyén mén, nghiép
vu), phong, ban lién quan, dai dién Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh Nha truong.

2. Quy trinh danh gia két qua rén luyén



a) Dén thoi diém danh gia theo quy dinh, hoc sinh, sinh vién can cir vao két qua rén
luyén cua ban than, tu danh gia theo mirc diém chi tiét do Nha trudng quy dinh;

b) Gido vién chu nhiém to chtc hop 16p dé xem xét, danh gia, thong qua mire diém ty
danh gia cua tirng hoc sinh, sinh vién trén co s& két qua rén luyén thuc té va phai duoc qué
1/2 y kién dong y cua tap thé 16p. Két qua cudc hop danh gia cia 16p phai duoc ghi bién
ban, c6 chit Ky cua gido vién chi nhiém (nguoi chu tri) va thu ky cudc hop (do cudc hop dé
XUAt);

¢) Truong khoa (trudng bo mdn hoac bd phan chuyén mon, nghiép vu) can cur bién
ban d& nghi cua lop, xem xét, danh gia va bao cao Hoi ddng danh gia két qua rén luyén cua
hoc sinh, sinh vién ctaa Truong;

d) Hoi dong danh gia két qua rén luyén caa hoc sinh, sinh vién ciia Trudng xem xét,
théng nhat, trinh Hiéu truong;

d) Hiéu truong Nha truong xem xét va quyét dinh cong nhan két qua rén luyén caa
hoc sinh, sinh vién.

3. Két qua rén luyén caa hoc sinh, sinh vién phai dugc théng béo cho hoc sinh, sinh
vién it nhit 20 ngay truéc khi ban hanh quyét dinh va phai dugc céng khai trong toan
Truong.

Piéu 13. Thoi gian danh gia va cach tinh diém

1. Panh gia két qua rén luyén cua hoc sinh, sinh vién dugc tién hanh dinh ky theo hoc
ky, nam hoc va toan khoéa hoc.

2. Biém rén luyén caa hoc sinh, sinh vién trong ky hoc 14 tong sé diém dat duoc theo
c4c tiéu chi, noi dung danh gia quy dinh. Piém rén luyén cua nim hoc 1 trung binh cong
cua diém rén luyén cac ky hoc trong nam hoc dé. Piém rén luyén toan khéa hoc 1a trung
binh cong cua diém rén luyén cua cac nam hoc.

3. Hoc sinh, sinh vién c6 thoi gian nghi hoc tam thoi, khi tiép tuc theo hoc thi khéng
thuc hién danh gia trong thoi gian nghi hoc.

Piéu 14. Sir dung két qua danh gia rén luyén caa hoc sinh, sinh vién

1. Két qua rén luyén toan khoa hoc cua hoc sinh, sinh vién dugc luu trong hd so quan
ly tai Truong va ghi vao bang diém két qua hoc tap va rén luyén khi két thiic khéa hoc.

2. Két qua rén luyén duoc sir dung dé xét, cap hoc bong khuyén khich hoc tap va cac
ché do khac lién quan dén quyén loi ciia hoc sinh, sinh vién.

3. Két qua rén luyén xut sic duoc Nha truong xem xét biéu duong, khen thudng.

Piéu 15. Quyén khiéu nai caa hec sinh, sinh vién vé két qua danh gia rén luyén

1. Hoc sinh, sinh vién c6 quyén khiéu nai 1én Phong Coéng tac sinh vién hoic Hiéu
truong néu thay viéc danh gia két qua rén luyén chwa chinh xac. Khi nhan duoc don khiéu
nai, Truong co trach nhiém giai quyét, tra 10 theo quy dinh caa phép luat.



2. Trinh tu khiéu nai, giai quyét khiéu nai duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé khiéu nai va giai quyét khiéu nai, t6 cao.

Chuong V
KHEN THUONG VA KY LUAT HQC SINH, SINH VIEN

Piéu 16. Ndi dung, hinh thite khen thuwéng hec sinh, sinh vién

1. Khen thuéng dot xuat déi vai ca nhan va tap thé 16p hoc sinh, sinh vién c6 thanh
tich xtng dang can duoc biéu duong, khen thuang kip thoi theo cac noi dung, mac khen
thuang do Hiéu trudng quy dinh. Cu thé:

a) Doat giai trong ky thi tay nghé céc cap; thi vin hoa, vin nghé, thé thao va cac cudc
thi tai nang khéac; c¢6 sang kién trong hoc tap, lao dong; ¢ cong trinh nghién ciru khoa hoc
cé gia tri;

b) Pong gop co hiéu qua trong cong tac Pang, Poan thanh nién, doan thé cua hoc
sinh, sinh vién, hoat dong thanh nién xung kich, hoc sinh, sinh vién tinh nguyén, gitr gin an
ninh trat tu, cac hoat dong trong 16p, khoa (b6 mén hoac bo phan chuyén mén, nghiép vu),
trong ky tlc x4, trong hoat dong xa hoi, van hoa, van nghé, thé thao;

c) C6 thanh tich trong c&c phong trao toan dan bao vé an ninh t qudc; phong chéng toi
pham, t& nan x& hoi; diing cam ciru ngudi bi nan; chdng tiéu cuc, tham nhiing;

d) Cac thanh tich dac biét khac.

2. Khen thudng dinh ky dbi vai ca nhan va tap thé 16p hoc sinh, sinh vién dugc tién
hanh vao cudi nam hoc, khda hoc. Cu thé:

a) Khen thuong dinh ky d6i véi ca nhan theo 03 danh hiéu: Kha, Gioi, Xuat sac. Tiéu
chuan xép loai danh hiéu hoc sinh, sinh vién Kha d6i véi truong hop xép loai hoc tap va
rén luyén tir kha tré 1én; danh hiéu hoc sinh, sinh vién Gioi dbi vai truong hop xép loai hoc
tap tir gioi tro 18n va xép loai rén luyén tir tét tro 1én; danh hiéu hoc sinh, sinh vién Xuat
sac doi véi truong hop xép loai hoc tap va rén luyén xuat sac;

b) Khen thudng dinh ky ddi vai tap thé 16p hoc sinh, sinh vién theo 02 danh hiéu: L6p
hoc sinh, sinh vién Tién tién va Lap hoc sinh, sinh vién Xuat sac. Hiéu truong Nha trudng
quy dinh cu thé tiéu chuan danh hiéu Lép hoc sinh, sinh vién Tién tién va Lop hoc sinh,
sinh vién Xuat sic;

¢) Viéc danh gia, xép loai hoc tap cua hoc sinh, sinh vién duoc thuc hién theo quy
dinh hién hanh vé viéc t6 chac thuc hién chuong trinh dao tao trinh do trung cap, trinh d6
cao dang theo nién ché hoic theo phuong thirc tich lily mé dun hodc tin chi; quy ché kiém
tra, thi, xét cong nhan tot nghiép. P4i vai mon hoc, mé dun, tin chi nao chua két thic & thoi
diém danh gi thi 1dy diém tong hop két qua kiém tra thuong xuyén, dinh ky caa mén hoc,
mo dun, tin chi d6 lam cdn ctr dé danh gia, xép loai. Khong xét khen thudng déi véi hoc



sinh, sinh vién bi ky luat hoidc c6 diém thi két thtic mén hoc, mo dun, tin chi trong nim hoc
d6 dudi diém trung binh.

Piéu 17. Trinh tw, thia tuc xét khen thwéng hoc sinh, sinh vién

1. Bau ky hoc hoic nim hoc, Trudng té chirc cho hoc sinh, sinh vién va céc 16p ding
ky danh hiéu thi dua ca nhan va tap thé 16p.

2. Thu tuc xét khen thuong

a) Bén ky xét khen thuong, cac 16p 1ap danh sach kém theo ban thanh tich cua tap thé
I6p hoc sinh, sinh vién va thanh tich ca nhan dat dugc trong hoc tap, rén luyén, cd xac nhan
cua gi4o vién chu nhiém, dé nghi khoa (bé mén hozc bo phan chuyén mén, nghiép vu);

b) Khoa (b6 mén hoic bo phan chuy&n mén, nghiép vu) hop, xét, dé xuat danh hiéu
dbi véi tap thé 16p va ca nhan hoc sinh, sinh vién c6 thanh tich dé bao cdo Hoi ddng khen
thudng, ky luat hoc sinh, sinh vién cua Truong;

¢) Can cir dé nghi caa Khoa (bd mon hoac bo phan chuyén mén, nghiép vu), Hoi dong
khen thuong, ky luat hoc sinh, sinh vién to chtic hop, xét va dé& nghi Hiéu truong Nha truong
céng nhan danh hiéu dbi véi ca nhan va tap thé 16p hoc sinh, sinh vién.

3. Quyét dinh cdng nhan danh hiéu c& nhan cuaa hoc sinh, sinh vién phai dugc luu
trong hd so quan Iy hoc sinh, sinh vién.

Piéu 18. Hinh thuc ky luat ddi véi hoc sinh, sinh vién

1. Hoc sinh, sinh vién c6 hanh vi vi pham thi tdy tinh chat, mac do, hau qua cua hanh
vi dé xem xét phé binh hoic ap dung mét trong 04 hinh thuc Ky luat sau:

a) Khién trach: D4i véi hoc sinh, sinh vién ¢ hanh vi vi pham lan dau va mirc d6 nhe;

b) Canh cao: Di vai hoc sinh, sinh vién da bi khién trach ma tai pham hozc vi pham
muc d6 nhe nhung hanh vi vi pham c6 tinh chat thuong xuyén hoic méi vi pham lan dau
nhung mirc d6 trong d6i nghiém trong;

¢) Pinh chi hoc tap cd thoi han: Ddi véi hoc sinh, sinh vién dang trong thoi gian bi
canh cdo ma van vi pham ky luat hoic vi pham nghiém trong cac hanh vi hoc sinh, sinh
vién khong duoc lam;

d) Bugc théi hoc: Ddi véi hoc sinh, sinh vién dang trong thoi gian bi canh c&o ma van tiép
tuc vi pham Ky luat hoac vi pham lan ¢au nhung c6 tinh chat va mic do vi pham rat nghiém trong
hoac c6 hanh vi pham t6i theo quy dinh cua B luat hinh su.

2. Hiéu truong Nha trudng quy dinh chi tiét vé hanh vi vi pham dé ap dung theo ting
hinh thic Ky luat quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 19. Trinh tu, thia tuc va hd so xét ky luat hoc sinh, sinh vién

1. Trinh ty, thu tuc xét ky luat:



a) Hoc sinh, sinh vién mic khuyét diém phai 1am ban tu kiém diém va tu nhan hinh
thac ky luat;

b) Chu nhiém Ip chu tri hop véi tap thé 16p hoc sinh, sinh vién dé phan tich va xem
xét, d& nghi hinh thire ky luat giri 18n khoa (bo mén hoic bo phan chuy@n mén, nghiép vu);

¢) Khoa (bd mén hozc bo phan chuy&n mén, nghiép vu) hop, xem xét, kién nghi hinh thic
ky luat va dé nghi Hoi dong khen thudng va ky luat hoc sinh, sinh vién caa Truong;

d) Hoi dong khen thuong va ky luat hoc sinh, sinh vién té chirc hop xét, dé& xuét hinh
thac Ky luat va trinh Hiéu truong;

d) Thanh phan du hop xét ky luat hoc sinh, sinh vién cia Hoi dong khen thuong va
ky luat hoc sinh, sinh vién ngoai cac thanh vién cua Hoi dong khen thuéng va ky luat hoc
sinh, sinh vién va giao vién chu nhiém I6p ¢6 hoc sinh, sinh vién vi pham, con cé dai dién
tap thé 16p c6 hoc sinh, sinh vién vi pham va hoc sinh, sinh vién ¢6 hanh vi vi pham (cac
thanh phan nay duoc tham gia phat biéu y kién nhung khong duoc quyén biéu quyét). Néu
hoc sinh, sinh vién vi pham ky luat di dugc moi ma khong dén du (néu khong co ly do
chinh dang) thi Hoi dong khen thudéng va ky luat hoc sinh, sinh vién van tién hanh hop va
xét thém khuyét diém thiéu y thic to chuc ky luat. Két qua hop Hoi dong phai duoc ghi
bién ban va dé nghi Hiéu truang ra quyét dinh ky luat.

2. Hoi dong khen thudong va ky luat hoc sinh, sinh vién do Hiéu truong quyét dinh
thanh Iap, gom:

a) Chu tich Hoi dong: La Hiéu truong hozc Pho Hiéu trudng Nha truong;

b) Thuong truc Hoi dong: La trudng don vi phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién cua
Truong;

c) Céc uy vién: La dai dién cac khoa (bo mon hay bo phan chuyén mon, nghiép vu),
phong, ban ¢6 lién quan, Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, Hoi sinh vién (néu co)
cua Truong.

3. Ho so xit Iy ky luat hoc sinh, sinh vién:

a) Ban ty kiém diém (trong trudng hop hoc sinh, sinh vién c6 khuyét diém khdng chap
hanh viéc 1am ban ty kiém diém thi trinh tuw xem xét ky luat van duoc tién hanh trén co so
cac ching cu thu thap dugc);

b) Bién ban tap thé 16p hop kiém diém hoc sinh, sinh vién vi pham;

c) Bién ban hop cua khoa (bé mén hoac bo phan chuyén mén, nghiép vu) va don vi
phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién;

d) Cac tai liéu co lién quan.

4. Quyét dinh ky luat ciia hoc sinh, sinh vién phai c6 diéu khoan ghi rd thoi gian bj thi
hanh ky luat va phai duoc luu vao hd so quan 1y hoc sinh, sinh vién. Truong hop hoc sinh,
sinh vién bi ky luat mirc dinh chi hoc tap c6 thoi han hoidc budc théi hoc, Truong can gui



thong bao cho dia phuong, noi hoc sinh, sinh vién c6 hd khiu thuong tra va gia dinh hoc
sinh, sinh vién biét dé quan ly, gi4o duc.

Piéu 20. Chim dit hiéu luc caa quyét dinh ky luat

1. Sau thoi han 03 thang di véi truong hop bi khién trach, 06 thang d6i véi truong
hop bi canh céo ké tir ngay quyét dinh ky luat c6 hiéu luc thi hanh, néu hoc sinh, sinh vién
khong c6 hanh vi vi pham Ky luat thi dwong nhién duoc chdm dat hiéu luc quyét dinh ky
luat va duoc huong day du quyén loi cua hoc sinh, sinh vién theo quy dinh.

2. Péi véi truong hop dinh chi hoc tap ¢6 thoi han thi sau khi hét thoi han dinh chi,
hoc sinh, sinh vién phai xuat trinh ching nhan cua dia phuong (x3, phuong, thi tran) noi
hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tri vé viéc chap hanh tét nghia vu cong dan tai dia
phuong (trong thoi gian bi dinh chi hoc tap) dé Nha trudng xem xét, tiép nhan vao hoc tiép.

3. Bdi véi truong hop bi ky luat budc thdi hoc, néu hoc sinh, sinh vién ¢ nguyén
vong tro lai Truong dé tiép tuc hoc tap thi phai sau it nhat 01 nam, ké tir ngay bat dau ky
luat méi dugce Trudng xem xét, tiép nhan vao hoc tiép. Trong hd so xin trd lai hoc, ngoai
c4c giay to theo quy dinh phai c6 chiing nhan cua dia phuong (xi, phuong, thi tran), noi
hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong trd, vé viéc chap hanh tét nghia vu cong dan tai dia
phuong trong thoi gian chap hanh ky luat.

Piéu 21. Quyén khiéu nai vé khen thwéng va ky luat

Ca nhan, tap thé 16p hoc sinh, sinh vién néu xét thay cac hinh thtrc khen thuong va ky
luat khdng thoa déng thi co quyén khiéu nai 1én Hiéu truong Nha truong. Trong truong hop
khong dong y vai két qua giai quyét cua Higu truang thi co quyén khiéu nai 1&n cap ¢ tham
quyén xem xét theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai va giai quyét khiéu nai, té céo.

CHUONG VI
XET, CAP HQC BONG KHUYEN KHICH CHO HQC SINH, SINH VIEN

Piéu 22: Tiéu chuan xét, cap hoc bong khuyén khich hec nghé

1. Hoc sinh, sinh vién c6 két qua hoc tap, rén luyén tir loai khé tré 18n, khong bi ky
luat trong hoc Ky thi duoc xét, cdp hoc bong khuyén khich hoc nghé; Nha truong xét theo
tirng khdi nganh dao tao.

2. Ul tién khi xét hoc bong khuyén khich hoc nghé

- Nhitng hoc sinh, sinh vién tham gia céc ky thi tay nghé cap Bo, tinh, cap qudc gia,
cap khu vuc ASEAN hoic qudc té néu dat giai (tir khuyén khich tro 18n) va c6 két qua rén
luyén dao dire dat tir loai kha tré [8n thi dugc xét cap hoc bong khuyén khich hoc nghé cua
nam do6 (cho ca hai ky), xép loai nhu sau:

+ Nhitng hoc sinh, sinh vién dat giai trong céc ky thi tay nghé cip B9, tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong ciia nam hoc dé, xép twong dwong loai Kha. + Nhiing hoc sinh, sinh



vién dat giai trong céc ky thi tay nghé cap quéc gia cuia nim hoc d6, xép twong duong loai
Gioil.

+ Nhitng hoc sinh, sinh vién dat giai trong céc ky thi tay nghé cp khu vuc ASEAN
hodc quéc té cia nim hoc d6, xép twong duwong loai Xuat sic.

- Trudng hop nhiéu hoc sinh, sinh vién ¢6 diém trung binh chung hoc tap bang nhau
trong cung khdi nganh, thi wu tién thém theo céc tiéu chi sau: diém rén luyén, thanh tich
dong gop cua hoc sinh sinh vién trong cac phong trao...(phdi hop véi Poan thanh nién, Hoi
Sinh vién truong).

3. Trong hoc ky xét, cap hoc bong khuyén khich hoc nghé thi diém trung binh chung
hoc tap dugc xét theo quy ché dao tao hién hanh cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi (chi lay diém thi, kiém tra hét mon hoc lan thi nhat, trong d6 khong 2 ¢6 mén nao dudi
5.0 diém hoic kiém tra hét mon hoc khong dat) va khdng bi ky luat tir khién trach trg Ién,
chap hanh tét noi qui, quy ché cua truong; tham gia ddy du cac hoat dong va cac phong trao
do Trudng t6 chuc.

4. Pbi véi sinh vién duoc dao tao theo hé thong tin chi thi trong hoc ky xét hoc bong
khuyén khich hoc nghé hoc téi thiéu 15 tin chi (truong hop khac do Hiéu trudng quyét
dinh).

5. Hoc bong khuyén khich hoc nghé dugc cap theo ting hoc ky va cap di 10 thang
trong nam hoc.

Piéu 23. Xép loai hec bong

1. Xép loai két qua hoc tap

- Loai Xuat sic: Piém trung binh chung tich liy tir 3,60 dén 4,00.

- Loai Gioi: Piém trung binh chung tich liiy tir 3,20 dén 3,59.

- Loai Kha: Diém trung binh chung tich liy tir 2,50 dén 3,19.

2. Bang xép loai hoc bong khuyén khich hoc nghé

TT Mhic hoc bong Két qua hoc tap | Két qua rén luyén
1. Kha Kha, Tot, Xuat sac
Kha Gioi Kha
Xuat sac Kha
2. Gisi Gioi Tét, Xuat sac
Xuat sac Tot
3. Xuat sac Xuat sac Xuat sac

Piéu 24. Mirc hoc bong khuyén khich hoc nghé
Mtc hoc bong hoc sinh, sinh vién dugc huong theo tirng nganh nghé dao tao:
- Loai Kh& = Muc tran hoc phi
- Loai Gioi = Loai Kha + 50.000 ddng/thang
- Loai Xuat sic = Loai Kha + 100.000 dong/thang
Diéu 25. Phwong thirc va thoi gian xét, cap hec bong khuyén khich hoc nghé



- Hoi ddng xét, cap hoc bong khuyén khich hoc nghé té chuc hop xét, cap theo thir tu
diém tir cao xudng thip cho dén khi hét sé kinh phi hoc bong di duoc phan bé theo ting
hoc ky/khbi nganh dao tao.

- Ngoai ra, cin ctr ngudn quy hoc bdng trich Iap trong tirng hoc ky, Hoi dong xét, cap
hoc bong cua Truong c6 thé xem xét didu chinh mac cap hoc bong theo tirng nhém nghé
va trinh d6 dao tao.

- Hoc sinh, sinh vién hoc cuing ldc nhiéu nganh néu dua diéu kién xét, cip nhiéu loai
hoc bong cling chi dugc hudong mot suat cao nhat trong hoc ky. 2. Thoi gian Hoc bong
khuyén khich hoc nghé dugc xét, cap theo tirng hoc ky (2 hoc ky/nam hoc).

Piéu 26. Thi tuc xét, cap hoc bdng khuyén khich hoc nghé

1. Nha truong can ctr vao ngudn hoc bong khuyén khich hoc nghé xac dinh sé luong
suit hoc bdng cho tirng hoc ky va nim hoc.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu cu thé quy hoc bong khuyén khich hoc nghé
cho tirng hoc ky, ndm hoc va trinh Hiéu truéng quyét dinh.

3. Cudi mdi hoc ky, cin ctr vao két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh, sinh vién
Phong DT va CT HSSV két hop véi Phong Thanh tra — Khao thi va Bao dam chét lugng
tién hanh xét hoc bong khuyén khich hoc nghé theo thir ty tir loai xuat sac trg xudng dén
hét qui hoc bong khuyén khich hoc nghé da dugc xéac dinh.

- Phong BT va CT HSSV — Trung tdm Hop tac quéc té va Phong Thanh tra — Khao
thi va Bao dam chat luong: Kiém tra cac ndi dung lién quan dén tiéu chuan hoc tap caa hoc
sinh sinh vién duoc dé nghi xét, cap hoc bong.

- Phong BT va CT HSSV: Kiém tra cac noi dung lién quan dén tiéu chuan rén luyén
cua hoc sinh sinh vién dugc dé nghi xét, cap hoc béng.

4. Trong truong hop sé lugng HSSV du tiéu chuan duoc xét cap hoc bong vuot qué
s6 suat hoc bong cua quy hoc bdng thi do Hiéu trueng quyét dinh.

Piéu 27. Quy trinh xét, cap hoc bong khuyén khich hec nghé

- Phong BT va CT HSSV két hop véi Phong Thanh tra — Khao thi va Bao d¢am chat
lugng téng hop danh sach hoc sinh, sinh vién du diéu kién duoc nhan hoc bong khuyén
khich hoc nghé (Can ctr vao két qua hoc tap va diém rén luyén).

- Phong BT va CT HSSV kiém tra ho so, tong hop va hoan thanh cac thu tuc trinh
Hoi ddng xét, cip hoc bong nha Truong xem xét.

- Thanh lap Hoi ddng hop xét, cap hoc bong khuyén khich hoc nghé. Déi véi hoc sinh
sinh vién cubi khoa, can cir vao két qua hoc tap va diém rén luyén toan khoa hoc cua hoc
sinh, sinh vién dé xét khen thuang. (Chi khen thuong hoc sinh, sinh vién xép loai Xuat sac
va loai Gioi toan khéa).

- Phong BT va CT HSSV cin ctr vao két qua cia Hoi ddng xét, cap hoc bong tham
muu Hiéu trudng ky quyét dinh cip va phat hoc bong cho hoc sinh sinh vién theo quy dinh.



