BO LAO BPONG — THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG NGHE Pic 1ap - Twdo - Hanh phtc
NGOAI THUONG
S6: 60/QD-NT Pa Nang, ngdy 05 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché To chitc va hoat déng
ciia Truong Cao ding Cong nghé -Ngoai thuwong

‘ ~ HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHE - NGOAI THUONG

Can cir vao Quyét dinh s6 5996/QD-BGD&PT-TCCB ngay 10/09/2008 caa Bo truong
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dang Lac Viét;

Can cir Quyét dinh s6: 1276/QD-LDTBXH ngay 30 thang 08 nam 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc d6i tén truong Cao ding Lac Viét
thanh Truong Cao dang Cong nghé - Ngoai Thuong;

Can ctr vao Quy ché to chuc va hoat dong ciia Truong Cao dang Cong nghé - Ngoai
Thuong dugc ban hanh kém theo quyét dinh s6 60/QD- NT ngay 05 thang 12 niam 2023 cta
Hiéu trudng truong Cao dang Cong nghé - Ngoai Thuong;

Can ctr Luat gi4o duc nghé nghiép Luat sé: 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11 nim
2014,

Cén ctr thong tw 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B Lao
dong-Thuong binh va xa hoi quy dinh vé diéu I truong cao dang;

Xét dé nghi ciia Truong Phong To chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché T6 chuc va hoat dong ciia
Truong Cao dang Coéng ngh¢ - Ngoai Thuong”.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu lyc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Trudng cic don vi va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.




BO LAO DPONG —THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHE DPoc 1ap - Twrdo - Hanh phtic
NGOAI THUONG

QUY CHE
Vé to chirc va hoat dong ciia Trudong Cao ding Cong nghé - Ngoai thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 60/OD-NT ngay 05 thdang 12 nam 2023
ciia Hiéu truong trwong Cao diang Cong nghé - Ngoai thirong)
CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
~ Quy ché nay quy dinh vé Nhiém vu va quyén han, t6 chtic va quan 1y ciia truong;
t6 chirc hoat dong dao tao; giao vién, can bo quan 1y, nguoi lao dong va nguoi hoc cua
nha truong; tai chinh tai san cua truong; quan h¢ gitra gitra nha truong vai doanh nghiép,
gia dinh va xa hoi.
Piéu 2. Tén truong
- Tén Tiéng Viét: Truong Cao dang Cong nghé - Ngoai Thuong.
- Tén Tiéng Anh: Foreign Trade & Technology College
- Tru s& chinh: 42-46 Phan Chau Trinh, Hai Chau 1, Hai Chau, Tp. Pa Nﬁng.
Piéu 3. Pia vi phap Iy
1.Truong Cao dang Cong ngh¢ - Ngoai thuong (sau day goi 1a Truong) 1a co s¢ giao

duc nghé nghiép c6 quyén tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phép luét.
2. Trudng co tu cach phap nhén, cd con ddu va tai khoan riéng.

Pieu 4. Muc tiéu va sir mang

Xay dung va phat trién try thanh truong da nganh, trong d6 nganh miii nhon 13
khéi nganh kinh té, ngdn ngir, bao chi..., cung cap cho xa hoi ngudn nhan lyc co trinh
do, chuyén mon, du pham chét chinh tr1 dao duc, van hoa va nang lyc nghé nghiép,
dap tmg duoc yéu cau cong nghiép hoa, hién dai hoa va hoi nhép kinh té cua dat nude.

CHUONG I1
NHIEM VU, QUYEN HAN:
Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cia truong

1. Tb chire dao tao nhan lyc truc tiép cho san xuét, kinh doanh, dich vu trinh d6
cao dang, trinh do trung cap, trinh do so cap va dao tao thuong xuyén theo quy dinh;



2.T6 chﬁ’c’bién soan hoac lua cho‘n, phé duyét va thuc hién cac chuong trinh, gido
trinh dao tao doi voi tung nganh, nghé dugc phép dao tao theo quy dinh ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

3. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chtc tuyén sinh dao tao theo quy dinh ctia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

4. T6 chirc cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xet cong nhan tot nghi¢p va in
phoi van bang, quan ly, cap phat, thu hoi, hity bo bang t6t nghiép cao dang, bang tdt
nghi¢p trung cap, ching chi so cap, chiing chi dao tao theo quy dinh ciia B Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi;

5. Tuyen dung, quan ly giang vién, can bo quan ly, ngudi lao dong cua truong bao
dam du vé sb luong, phu hop véi nganh, nghé, quy mo va trinh do dao tao theo quy
dinh cua phap luat;

6. Phoi hop V‘(’)’i doanh nghiép, td churc, ca nhan, gia dinh nguoi hoc trong hoat
dong gidao duc nghé nghiép;

7. Thyc hién dan chu, cong khai trong viéc thyuc hién cac nhiém vu dao tao, nghién
ctru, Ung dung cac két qua nghién ciu, chuyén giao cong ngh¢ vao thuc tién san xuat,
kinh doanh, dich vu va hoat dong tai chinh; c6 co ché dé nguoi hoc tham gia danh gia
hoat dong dao tao, giang vién tham gia danh gia can bd quan 1y va nguoi lao dong cta
nha truong;

8. Quan ly, sur dung dat dai, co s vat chat, thiét bi va tai chinh cua truong theo
quy dinh cua phap luat;

9. Quyét dinh thanh 13p cac td chire truc thudc truong theo co ciu to chtrc duoc
phé duyét trong quy ché to chirc, hoat dong cua trudng; quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, cach chirc cac chirc vu tir cip trudng phong, khoa va twong duong tré xudng
theo quy dinh;

10. Phoi hop voi doanh nghiép, co so san xuat, kinh doanh, dich vu trong hoat
dong dao tao vé 1ap ké hoach dao tao, xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao; t6
chuc giang day, huéng dan thuc hanh, thuc tap, danh gia két qua hoc tap ciia ngudi hoc;

11. Lién doanh, lién két véi cac to chuc kinh té, gido duc, nghién ctru khoa hoc
trong nudc va nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat nham nang cao chat luong dao
tao, gan dao tao voi viéc lam va thi truong lao dong;

12. Sir dung ngudn thu tir hoat dong dio tao, khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh
doanh va dich vu dé dau tu xay dung co s& vat chét cta truong, chi cho cac hoat dong
dao tao va bo sung ngudn tai chinh cia truong theo quy dinh ctia phap luat;

13. Pugc Nha nudc giao hoac cho thué dat, giao hoac cho thué co sé vat chat;
duoc hd tro ngan sach khi thuc hién nhiém vu Nha nudéc giao theo hop déng dat hang;
dugc hudng cac chinh sach vu dii vé thué va tin dung theo quy dinh cta phép lut.



Piéu 6. Quyén tw chii

Truong thyc hién quyén tu chi theo quy dinh tai diéu 25 cta Luat gido duc nghé
nghiép va cac quy dinh sau day:

1. Quyét dinh muc ti€u, st mang, chién luoc va ké hoach phat trién ctia nha
truong;

2. Quyét dinh thanh 14p bd may t6 chirc, phat trién doi ngii giang vién, can bd
quan ly, vién chirc, nguoi lao dong trén co s& chién luoc va quy hoach phat trién nha
truong;

3. Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién bao dam chét lugng dao tao
theo quy dinh ctia phap luat; quyét dinh muc thu gia dich vu dio tao twong ing véi
diéu kién bao dam chat luong dao tao ddi voi chuong trinh dao tao chét luong cao va
cac quy dinh vé tu chu tai chinh d6i véi trudng cao dang theo quy dinh;

4. Tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc; phat trién chuong trinh ddo tao; to chirc bién
soan hodc lya chon gido trinh giang day phu hgp vé1 muc ti€u dao tao cua ting
chuong trinh dao tao theo quy dinh cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

5. T6 chuc trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé, hop tac
quoc t€ theo chién lugc va ké hoach phat trién cia nha truong; bao ddm chat luong
dao tao ctua nha truong; lya chon té chirc kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép
deé dang ky kiém dinh;

6. Ban hanh quy ché to chtic, hoat dong cua truong; quy dinh chirc nang, nhiém
vu cua cac to chire tryc thudc truong;

CHUONG III
TO CHUC VA QUAN LY

Diéu 7. Co ciu to chire

Co céu tb chirc cia trudng gom:

a, HO1 déng quan tri;

b, Hiu truéng va cac pho hiéu trudng;

¢, Cac phong chirc nang: Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh sinh vién, Phong

Tuyén sinh — Tmyén thong, Phong T6 chirc Hanh chinh, Phong Ké hoach — Tai chinh,
Phong Phap ché.

d, Cac khoa chuyén mén: Khoa co ban, Khoa Kinh té - K§ thuat, Khoa Ngén ngir.
d, Cac hoi dong tu van.

e, Trung tdm Tin hoc — Ngoai ngir

Piéu 8. Hoi dong quén tri

1. Hoi déng quan tri 14 to chire dai dién duy nhat cho cht s¢ hiru ctia nha truong.



2. Hoi déng quan tri thyc hién nhién vy, quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12
cua Luat gido duc nghé nghiép va cac quy dinh sau day:

a) Du kién chq’ong trinh, chuan bj tai liéu phuc vu ,th dai hoi déng cd dong; tl;iél}
tap dai hoi dong c6 dong hop thuong ky hoac dot xuat theo quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong;

b) Théng qua cac quy dinh vé sé luong, co ciu lao dong, vi tri viée 1am; tuyén
dung, quan ly, st dung va phat trién doi1 ngtli giang vién, can bo quan ly, nguoi lao dong
ctua nha truong;

c) Xay dung va trinh dai hoi dong ¢ dong thong qua chién luoc dau tu, ké hoach
phat trién co so vat chat va quy ché tai chinh ndi bo ctia nha trudng;

d) Thpng qua chién lqu va ke hoach phat trién dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop
tac quoc te do hi¢u truong dé xuat;

d) Quyét nghi vé viéc xay dung, sura d6i, bd sung quy ché to chirc, hoat dong cua
truong; thong qua quy ché to chue, hoat dong cua truong sau khi da duoc dai hoi dong
cd dong thong qua nhitng quy dinh lién quan dén tai chinh;

e) Bau hiéu truong va trinh B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét
dinh cong nhan; quyét dinh boé nhi¢m, mién nhi¢m cac pho hiéu trudng;

g) Xay dung bao cdo hoat ddng va quyét toan tai chinh hang nim cta nha truong
va trinh 1€n dai hdi dong c6 dong thong qua;

h) Dinh ky hang nam hoac dot xuat bao cao, giai trinh vé cac hoat dong, viéc thuc
hién cac cam két cua nha trudong véi co quan quan ly nha nudce, cac bén lién quan theo
yéu cau.

3. Hoat dong cua hoi dong quan tri

a) Hoi dong quan tri hop dinh ky 03 (ba) thang mot lan. Viéc t6 churc hop dot Xudt
do chu tich hoi dong quan tri quyét dinh, nhung phai duogc it nhat 30% tong sb thanh
vién hoi dong quan tri dong y;

b) Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd;

~ ¢) Cude hop hoi dong quén tri 1a hop 1€ khi ¢6 it nhat 70% tong sO thanh vién hi
dong quan tri tham dy;

d) Thong bao mdi hop hoi dong quan tri phai kem theo chu’O’ng trinh, n6i dung, tai
liéu phuc vu cho cudc hop va phai dugc gui dén cac thanh vién hoi dong quan tri bang
thu bao dam hodc thu phat chuyén nhanh, ¢ chir ky xac nhan ctia ngudi nhan it nhat
05 ngay trudce ngay hop;

d) Quyét nghi cua hoi dong quan tri dugc thong qua bang hinh thtc biéu quyet tai
cudc hop theo nguyén tdc moi thanh vién hoi ddng quan tri 1a mot phiéu biéu quyet
quyét nghi 13 hop 1& khi c6 trén 50% tong sd thanh vién, hoi dong quan tri dong y.



Truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c6 y kién cta
chu tich hoi dong quan tri.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét nghi cua hoi dong quan tri duoc
thong qua, quyét nghi phai dugc giri dén cac thanh vién hoi dong quan tri.

c) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyet nghi cua hdi dong quan tri dugc thong
qua, thanh vién gop vbn, thanh vién 'hoi ddng quan trj c6 quyén kién nghi véi co quan
c6 thdm quyén xem xét huy boé quyét nghi ctia hoi ddng quan tri khi xay ra mot trong
cac truong hop sau day:

Cudc hop cua hoi ddng quan tri dugc tién hanh khong bao dam quy dinh tai céac
diém a, b, ¢, d va d khoan nay.

~ No1 dung quyét nghi ctia hoi ddng quan tri vi pham phép luat hoic vi pham quy
ché to churce, hoat dong cuia truong.

g) Nhiém ky cua hoi ddng quan tri 1a 05 nam. Chu tich hoi déng quan tri dugc
quyén sir dung bd mdy to chirc va con diu cua truong dé hoat dong trong pham vi chirc
nang, nhiém vy cia hoi ddng quan tri va ky cac vian ban, nghi quyét, quyét dinh cta hoi
dong quan tri;

h) Uy quyén diéu hanh hoi dong quan tri

Truong hop chu tich hoi dong quan tri vang mat trong khoang thoi gian quy dinh
trong quy ché t6 chirc, hoat dong cua truong thi phai Gy quyén cho mot trong sO cac
thanh vién cta hoi dong quan tri dam nhén trach nhiém cta chu tich hoi dong quan tri
trong thoi gian di vang. Viéc uy quyén phai duoc thuc hién bang van ban, thong bao
t6i cac thanh vién hoi dong quan tri, dugc gui dén Tong cuc Day nghé va cong khai
trong toan trudng. Thoi gian ty quyén khong qua 06 (sau) thang.

4. Hoi dong quan tri ¢6 s6 lugng thanh vién 1a s6 1¢, gom 01 chi tich, 01 thu ky
va cac thanh vién. Thanh phan tham gia hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3
Dicu 12 cua Luat gido duc nghé nghiép.

5. S6 lwong, co cu thanh vién hoi ddng quan tri; quy trinh, tha tuc lya chon céc
thanh vién, bau chu tich, thu ky hdi dong quan tri phai dugc quy dinh cu thé trong quy
ché t6 chuc, hoat dong cua trudong dugc hi€u trudng phé duyét.

6. Chui tich hoi dong quan tri do hoi dong quan tri bau trong s6 cac thanh vién cua
ho1 dong quan tri theo nguyén tac da s, b phiéu kin va phai dugc trén 50% tong s6
thanh vién ciia hoi dong quan tri dong ¥.

Chu tich hoi dong quan tri c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) La chu tai khoan, chiu trach nhiém trude phap luét vé toan bd cong tac quan ly
tai chinh va tai san ctia nha truong. Chu tich hoi dong quan tri co thé uy quyén cho hiéu
trudng truong la dai dién chu tai khodn, thuc hién quyén han va nghia vu nhu chu tai
khoan trong pham vi duoc uy quyén;



b) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia hoi dong quan tri; chuan bi chuong
trinh, nd1 dung, tai liéu phuc vu cho cudc hop ctiia hoi dong quan tri; triéu tdp va chu tri
cac cudc hop hoi dong quan tri; td chirc viéc thong qua va la ngudi chiu trach nhiém
chinh vé cac quyét nghi cua hdi dong quan tri; gidm sat qua trinh té chirc thuc hién cac
quyét nghi cia hoi dong quan tri; chu tri cudc hop dai hdi dong c6 dong;

C) Diéu hanh hoi déng quan tri thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay;

d) Trinh B¢ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ra quyét dinh cong nhan
hi€u trudng; quyet dinh boé nhi€ém, mién nhi¢m cac pho hi¢u trudng;

d) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh tai quy ché t6 chirc, hoat dong cua
truong.

7. Thu ky hoi dong quan tri do chu tich hoi dong quan tri gidi thiéu trong sb cac
thanh vién cua hoi dong quan tri va duoc hoi déng quan tri théng qua véi trén 50% tong

s6 thanh vién ctia hoi dong quan tri dong y. Thu ky hoi dong quan tri truc tiép gitp chi
tich hoi dong quan trj thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

a) Tong hop, bao cao chi tich hoi dong quan tri cac hoat dong ciia truong; chuan
bi chuong trinh cude hop, ndi1 dung, tai li¢u, giri gidy moi hop va lam thu ky cac cudc
hop ctuia hoi dong quan tri; xay dung, hoan chinh, luu trit cdc van ban ctia hdi dong quan
tri;

b) Chuan bi cac bao cao, giai trinh vdi co quan quan 1y nha nudc, dai hdi dong co
dong va cac co quan lién quan theo chirc ndng, nhi¢m vu ctia hoi dong quan tri;

¢) Cac nhiém vu khac do chu tich hoi déng quan tri giao.

8. Thanh vién cua hoi déng quan tri c6 trach nhiém thyuc hién nhiém vu do hoi
d6ng quan tri phan céng va cac nhiém vu khac theo quy dinh tai quy ché t6 chirc, hoat
dong cua truong; dugce hudng phu cp (néu cd) theo quy dinh tai quy ché t6 chire, hoat
dong cua truong.

Picu 9. Hiéu trudng
1. Vai tro vi tri cua hiéu trudng truong:

a, Hiéu truong truong 1a ngudi dimg dau truong, dai dién cho nha truong trudc
phap luat, chiu trach nhiém quan 1y cac hoat dong cua nha truong;

b, Hiéu trudng 12 ngudi diéu hanh t6 chic, bd may cia truong;

¢, Nhi¢m ky cua hi¢u truong 1a 05 nam;

2. Hiéu trudng trudng cao dang phai ¢ du céc tiéu chuan theo quy dinh tai khoan
2 di€u 14 cua Luat gido duc nghé nghiép.

3. Hi¢u truong co6 cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 diéu 14 Luat
gido duc nghé nghiép va cac quy dinh sau day:



a, Xdy dung chién lugc, ké hoach phat trién dao tao, nghién ctru khoa hoc va hop
tac qudc té ctia nha truong trinh hoi ddng quan tri phé duyét;

b, Xay dung quy dinh vé s luong, co cAu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén dung,
quan ly, str dung, phat trién doi ngli giang vién, can bd quan ly, vién chirc va nguoi lao
dong trinh hoi dong quan tri thong qua;

¢, TO chirc tuyén dung, quan 1y va sir dung doi ngii giang vién, can bd quan 1y,
vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh ctia phép luat;

d, Hang nam t6 chirc danh gid, phan loai gidng vién, can bg quan 1y, vién chirc va
nguoi lao dong;

d, Xem xét cac y kién ciia hoi déng tu van trudce khi quyét dinh. Truong hop khong
dong ¥ vo1ndi dung cua hoi dong tu van, hiéu truong duoc quyét dinh, chiu trach nhiém
c& nhan vé quyét dinh va bao cao hoi dong quan tri trong ky hop hoi dong quan tri gan
nhat,

e, T6 chirc thuc hién nghi quyét cua hoi déng quan tri; trao ddi véi chu tich hoi
dong quan tri va thong nhat cach giai quyét theo quy dinh cua phéap luat néu phat hién
nghi quyét vi pham luat, anh hudng dén hoat dong chung ctia nha truong. Trudng hop
khong théng nhat dugc cach giai quyét thi hiéu trudng bao céo voi Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

g, Thuong xuyén cham lo cai thién di€u kién lam viéc, giang day va hoc tap cho
giang vién, cadn bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc;

h, T6 chirc va chi dao xay dung moi truong su pham lanh manh; dam bdo an ninh
chinh tri va trat tu an toan xa hoi trong nha truong;

J, Thuc hién quy ché dan chu trong nha truong; thuc hién cac chinh sach, ché 3o
ctia nha nudc ddi voi giang vién, can bd quan 1y, vién chic, nguoi lao dong va ngudi
hoc trong nha truong theo quy dinh;

k, T6 chic cac hoat dong tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chét luong gido duc
nghé nghiép theo quy dinh. Chap hanh céc kién nghi, quyét dinh vé thanh tra, kiém tra,
kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép ctia co quan, t6 chirc c6 tham quyén;

)] Quyét dinh cac bién phép dé thuc hién chu truong, nhi€ém vy, quyén han‘cﬁa‘ nha
truong theo quy dinh tai Dieu 8 Thong tu 46/2016/TT-BLDTBXH quy dinh ve dicu 1¢
truong cao dang;

m) Quyét dinh khen thudng, ky luat d6i v0i giang vién, can by quan ly, vién chuc,
nguoi lao dong va nguoi hoc trong pham vi tham quyén quan 1y;

n) Quyét dinh thanh lap, giai thé cac hoi dong tu van cua trudng;

0) Cip bang tot nghiép cao dang, bang tot nghiép trung cip, ching chi so cip,
chirng chi dao tao cho nguodi hoc theo quy dinh cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.



Piéu 10. Phé hi¢u truéng

1. Pho hiéu trudng trudng 1a ngudi giup viée cho hiéu trudng trong quan 1y, didu
hanh cac hoat dong cua nha trudong.

2. Pho hiéu trudng truong phai c6 pham chit chinh tri, dao dtrc tt; da co it nhat
03 ndm lam cong tac giang day hodc tham gia quan ly giao duc nghé nghiép; c6 bang
tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én; da qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc
nghé nghiép; co du sirc khoe; c6 uy tin va ning luc quan 1y.

3. Pho hiéu truéng c6 nhiém vy truc tiép phu trach mot sb linh vyc cong tac theo
su phan cong cua hiéu trudng; duoc thay mat hiéu trudng giai quyet va chiu trach nhiém
trudce hiéu truong va phap luat dbi voi cong viée da giai quyét; co trach nhiém bao cdo
vo1 hiéu truong vé tinh hinh thyuc hién cong viéc dugce giao.

4. Nhiém ky cua pho hi¢u truong 1a 5 nam.

Piéu 11. Hi dong tw van

1. HO1 dong tu Van trong trudng cao dang do hiéu truong thanh lap dé tu van cho
hi¢u truong vé mot s6 cong viéc can thiét, lién quan dén viéc trién khai, thyc hién nhiém
vu, quyén han ciia nha truong. Hoi dong tu van 1am theo vu viéc va khong huong luong.

2. Hoi dong tu van co thé bao gom céc thanh vién trong nha truong, thanh vién
ngoai nha truong dang hoat dong trong céc linh vuc ¢6 lién quan dén cac hoat dong can
tu van cua nha truong.

3. Vigc thanh lap, t6 chirc, hoat dong, nhiém vu, quyen han cta hdi dong tu van

do hiéu truong quyét dinh va phai dugc quy dinh cu thé trong quy ché td churc, hoat
dong cuia nha truong.

Piéu 12. Cac khoa chuyén mén
1. Khoa la don vi quan 1y chuyén mon truc thudc Truong, c6 cac nhiém vu sau:

a, Quan ly giang vién, can by quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong va nguot hoc
thudc khoa, bd mon theo sy phan cong cua hi¢u trudng;

b, Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa khac theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang nam cua truong theo quy dinh cia Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi

Xay dung chuong trinh ddo tao ciia timg nganh, nghé theo ting trinh d6 dao tao
thudc khoa, b6 mon minh quan 1y hodc do hiéu trudng giao.

T6 chirc bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc, mo-dun, tin chi lién quan bao
dam tinh thong nhat, tranh chong chéo gitra cdc moén hoc, mo-dun, tin chi cia chuong
trinh dao tao hodc gitra cac trinh do dao tao.

Té chic phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé 4n, bién soan tai liéu,
gido trinh dao tao theo dinh hudng phat tri€én ctia nha truong; phat trién chuong trinh



dao tao, gido trinh, tai liéu giang day trinh d6 cao d:fmg, trinh do trung cép, trinh d0 so
cap va cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy dinh.

T chirc nghién ctru cai tién phwong phép giang day, hoc tdp nhdm nang cao chat
luong dao tao.

Xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cua nguoi hoc, bao dam chuan dau ra cta ngudi hoc theo cam két da dugc cong
bd, dap ung nhu cau st dung cta thi trudng lao dong.

c) Lap ké hoach va td chirc thuc hién céc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢, hop
tac qudc té; hop tac véi cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co sd san xuét, kinh doanh,
dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong sy tham gia ctia doanh nghiép
vao qua trinh dao tao ctuia khoa, b mon;

d) Xéy dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién; nganh, nghé dao tao va co s
vat chat, thiét bi phuc vu cho ddo tao va nghién ctru khoa hoc; ting cuong diéu kién bao
dam chat luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc,
ung dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh dao tao;

d) Xay dung ké hoach va to chure thyc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao durc, 16i séng cho giang vién, can b quan ly, vién chire, nguoi lao dong, ngudi hoc;
c¢6 ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang
vién va nguoi lao dong thude khoa, bo mon;

e) T6 chtrc danh gia giang vién, can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong trong
khoa, b0 mon va tham gia ddnh gia can by quan 1y trong truong theo quy dinh ctia nha
truong;

g) Quan 1y, str dung c6 hi¢u qua co so vat chat, thiét bi dao tao theo quy dinh cua
hiéu trudng; dé xuét, xay dung cac ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao tao ctia khoa,
b0 mon;

h) Thuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh cta hiéu trudng.

3. Truéng khoa, Pho Trudng khoa

@) Khoa trye thudc trudng c6 truong khoa va co thé ¢o cac pho truong khoa. Dung
dau céc khoa 1a Truéng Khoa do Hi¢u truong bd nhi€ém, mién nhjém, cach CI}lZI‘C. Giup
viée cho Truong khoa c6 cac Pho Truong Khoa do Hi€u truong b6 nhiém, mién nhiém,
cach chuce theo dé nghi ciia Trudng khoa.

b) Trudng khoa chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cta khoa theo
nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 2 Di€u nay va theo phan cong cua hiéu truéng;

¢) Trudng khoa phai co trinh d6 dai hoc trd 1én phu hop v6i nganh, nghé dao tao
tai khoa, b0 mon;



d) Pho truong khoa gitp truong khoa trong viéc quan ly, diéu hanh cac hoat dong
cua khoa. S6 lugng pho truong khoa tuy theo chirc nang, nhiém vu dugce giao va quy
mo dao tao cua khoa, cua nha trudong; c6 khong qua 2 Phé Truong khoa.

@) Truong khoa, pho trudng khoa, phai c6 du tiéu chudn giang vién giang day trinh
d6 cao ding, c6 kinh nghiém quan 1y ddo tao, giang day, nghién ctru khoa hoc it nhat
l1a 02 nam va c6 nang luc quan 1y.

Piéu 13. B) mén truwc thudc khoa

1. Viéc thanh 1ap bo mon truc thudc khoa do Hiéu truong quyét dinh.

2. B§ mon la don vi quan ly chuyén mén tryc thuge khoa, c6 cac nhiém vy sau:

a, Chiu trach nhiém vé ndi dung, chat luong, tién do giang day cua nhilng mon
hoc duogc giao trong chuong trinh ddo tao, ké hoach giang day chung cua trudng, cua
khoa;

b, Xay dung va hoan thién nd1 dung mon hoc; td chirc bién soan gido trinh, xay
dung tai liéu tham khao phu hop v61 nd1 dung mon hoc duge Trudng khoa, Hi€u truong
giao;

¢, Nghién ctru doi moi phuong phap giang day; to chirc kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tip cia sinh vién theo quy dinh cta nha truong;

d, Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa hoc
va cong nghé theo ké hoach cua truong va khoa;

e, Xay dung ké hoach phat trién doi ngil giang vién clia bd mon; tham gia dio tao,
bdi dudng d6i ngii giang vién thudc linh vire chuyén mén;

g, T chitc danh gia cong tac quan 1y, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé ctia ca nhan, ctia bd mon, cua khoa va truong theo yéu cau cua Hoi dong
Khoa, Hiéu truong, Truong khoa.

3. Truéng by mon, pho trudng bd mon

a, Ping dau mon 1a Trudng bd mon do Hi¢u truéng bd nhiém, mién nhiém, cach
chtrc theo dé nghi ctia Trudng khoa, Gitp viéc cho Trudng bé mon cd Phé Trudng bd
mon do Hiéu trudng b6 nhiém, mién nhiém, cach chuc theo dé nghi cta Trudng khoa.
Giu viéc cho Trudéng B mon c6 Phéd Truong bd mon do Hi€u trudng trudng b6 nhiém,
mién nhiém, cach chirc theo dé nghi ctia Truéng khoa sau khi tham khao y kién cia
giang vién, vién chirc va nguoi lao dong trong bo mon. Trudng bo mon phai co trinh
dd dai hoc trd 1én phu hop véi nganh nghé dao tao tai khoa, bd mon, co trach nhiém to
chuc thyc hién cac nhi€ém vu cia bd mén quy dinh tai khoan 2 diéu nay;

b, Pho Trudng bd mon gitip trudng bd mon trong viée quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua bd mon. Pho Trudng bd mon phai ¢ trinh do tir dai heoj trd 1én phu hgp véi
nganh nghé dao tao tai khoa, bd mon;

¢, Trudng bd mon cd nhiém ky 5 nam va cod thé duoc bo nhiém lai. Nhiém ky cua
Ph6 Trudng bo mén theo nhiém ky ctia Truong bd mon va co thé bd nhiém lai.

Pi¢u 14. Phong chirc ning

1. Cac phong chue nang c6 nhiém vu tham muu va giup hiu truong trong viée
quan 1y, tong hop, dé xuét y kién, to chuc thuc hién cac cong viée chi yéu cta trudng



nhu: Pao tao, hanh chinh, quan tri, td chire, can bo, téng hop, nghién ctru khoa hoc,
hop tac qudc té, quan 1y hoc sinh, quan 1y tai chinh, quan 1y thiét bi va xay dung co
ban, Kiém dinh va bao dam chét luong theo chirc ning, nhiém vu duoc hiéu trudng
giao.

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap cac phong chirc ning theo co ciu to chirc cua
truong dd dugc phé duyét trong quy ché to chirc, hoat dong cua trudng.

2. Phong chirc ning co trudng phong va cd thé co cac pho trudng phong. Trudng
phong, pho trudng phong do hiéu truéng bo nhiém, mién nhiém, cach chirc theo quy
dinh va dugc quy dinh cu thé trong quy ché to chirc, hoat dong cta trudng.

a) Truong phong phai c6 trinh d¢ dai hoc trd 1€n. Riéng trudng phong quan ly
dao tao, khoa hoc va cong ngh¢ phai co6 trinh d¢ thac s§ trd 1€n va c6 kinh nghiém
quan ly, giang day it nhat 02 nam.

b) Phé trudng phong 1a nguoi gitp trudng phong trong viéc quan 1y, diéu hanh
cac hoat dong ctia phong theo chirc ning, nhiém vu duoc giao, s6 lugng pho trudng
phong tuy theo chiric nang, nhi¢m vu dugc giao va quy md dao tao ctua truong, dugce
quy dinh cu thé trong quy ché to chirc, hoat ddng cla truong.

3. Nhiém ky cua truong phong, pho trudng phong 13 05 nam va c6 thé duoc bo nhiém
lai.

Piéu 15. Chire niing, nhiém vu ciia cc phong chire ning
1. Phong Pao tao va Cong tac hoc sinh sinh vién
a- Churc nang:

- Tham muu va gitp Hiéu truong veé té chirc, quan 1y, diéu hanh cong tac dao tao
cua Nha truong.

- Tham muu, gitp Hiéu truéng vé cdng tac khao thi, kiém dinh chit luong dao tao
trong truong.

- Tham muu, giup Hiéu truéng thuc hién quan ly vé cong tac hoc sinh, sinh vién.

- Tham muu, giap Hiéu truéng vé cong tac bao dam chit luong trong trudng

- Tham muu, giup Hiéu trudng vé cong tac nghién cau khoa hoc cua Nha truong.
b- Nhiém vu:

* Linh vuc dao tao:

- T6 chirc va huéng dan xay dung muc tiéu dao tao cac nganh, nghé dao tao cua
Truong. Xay dung ké hoach dao tao toan khoa, nam hoc, hoc ky.

- Tham muu Ban giam hiéu vé nghién ctu xay dung méi, cai tién va hoan thién
nodi dung chuong trinh dao tao. Tham muu Ban giam hiéu 1ap ké hoach va td chuc thuc
hién viéc bién soan giao trinh, tai liéu.

- Tu vén, tham muu, dé Xuat cho Hiéu trudng cac chu truong va bién phéap hop tac
Vvéi cac don vi trong va ngoai nganh; hop tac qudc té trong linh vie dao tao va nghién
ctru khoa hoc.

-T chirc thuc hién cac hoat dong thong tin, tu liéu phuc vu cdng tac nghién ctu
giang day va hoc tap.



- Kiém tra va d6n déc viéc thuc hién ké hoach, chuong trinh hoc tap, thuc tap, thi
va kiém tra hoc phan, mén hoc, hoc ky, I&n 16p, thi chuyén giai doan va thi tét nghiép
cho cac cac 16p, khoa hoc. Giam sét thuc hién quy ché giang day véi Khoa, Trung tam
va giang vién.

- Phdi hop véi cac don vi trong trudng dé xay dung doi ngii gido vién chuyén trach
va kiém chirc dap tng yéu cau ngay cang phat trién cia cong tac dao tao.

- T6 chuc bién soan noi quy, quy ché, ché do noi bd cd lién quan téi dao tao va
quan ly khoa hoc.

- Luu trit hd so dao tao, cip phat van bang, ching chi theo quy dinh cua Bo LDTB
& XH va cia Nha truong.

- Soan thao c4c quyét dinh thanh 1ap 16p, xép hang hoc tap va cdng nhan tét nghiép
cho HSSV.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

* COng tac khao thi va kiém dinh chat luong:

- T6 chuc ky thi tuyén sinh, tét nghiép, thi hét hoc ky ding theo quy ché cia va
cua bo Lao dong Thuong binh va Xa hdi;

- Xay dung quy trinh té chirc thi hét hoc phan, thi cudi khoa, quy trinh giao nhan
dé thi, sao in va bao mat dé thi.

- Chu tri phéi hop véi cac don vi trong truong to chuc cac ky thi. Giam sat viec
coi thi, t6 chic cham thi va bao diém thi.

- Phoi hop véi cac khoa, bo mon xay dung ngan hang dé thi, ung dung phuong
phap cng nghé méi vao cdng tac soan thao dé thi, chdm thi va danh gia két qua thi
nham nang cao chat luong dao tao.

- Giai quyét va xir ly cac khiéu nai cua hoc sinh, sinh vién vé két qua thi.

- Nghién ctru va trién khai cac giai phap dé nang cao chat luong dao tao.

- Huéng dan, kiém tra, bdo cdo viéc thuc hién cong tac kiém dinh chat luong dao
tao cua truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

* Cong tac nghién ctru khoa hoc:

- Xay dung ké hoach nghién ciru khoa hoc, tu van tng dung khoa hoc, phét trién
khoa hoc ciia Truong. La dau mdi xGc tién phat trién hoat dong nghién ctu, tng dung
khoa hoc;

- T6 chuc chi dao va quan ly cac hoat dong nghién ctu khoa hoc trong sinh vién.
Pé xuat nhitng bién phap ting cuong hoat dong NCKH trong sinh vién, to chic cac
cugc thi NCKH trong sinh vién.

* Cong tac hoc sinh sinh vién

1. Cong tac hoc sinh, sinh vién:



- Phéi hop véi Phong Tuyén sinh té chi tiép nhan thi sinh trdng tuyén vao hoc;
chi dinh Ban can su céc 16p (16p truong, 16p phd); lam thé sinh vién, thé Ky tic xa, the
thu vién cho hoc sinh, sinh vién.

- Lap ké hoach va t6 chirc tuan sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh vién; ké hoach
gido duc ngoai khoa cho hoc sinh, sinh vién.

- T6 chic kham stc khoe HSSV moi vao truong, kham sac khoe dinh ky cho
HSSV; xir ly nhitng truong hop khong du tiéu chuan stc khoe dé hoc tap. Trién khai
cong tac bao hiém y té, bao hiém tai nan than thé cho HSSV, phéi hop véi cac co quan
bao hiém, cac phong ban c6 lién quan giai quyét cac truong hop HSSV bi dau ém, tai
nan, rui ro.

- Chu tri, phéi hop vai Poan TNCS Ho Chi Minh va céc bo phan lién quan to chuc
trién khai cdng tac gido duc tu tudng chinh tri, dao dwc, 16i séng cho hoc sinh, sinh vién
va phoi hop t6 chuc cho hoc sinh, sinh vién tham gia cac hoat dong vian hoa, vin nghé,
TDTT, cac cau lac bo s¢ thich va cac hoat dong giai tri lanh manh khac

- Théng tin kip thoi cho phu huynh hoc sinh dé giai quyét cac vu viéc lién quan
véi cdng tac gido duc hoc sinh, sinh vién. Thuc hién céc bao cao dinh Ky va dot xuat vé
cong tac ren luyén, giao duc hoc sinh, sinh vién véi Hiéu truong.

- Trén co s& nhitng quy dinh, quy ché hién hanh, phéi hop véi cac khoa theo dai,
danh gia y thirc hoc tap, rén luyén cia HSSV; phan loai, xép loai hoc sinh, sinh vién
cubi mdi hoc ky hoic nam hoc, khoa hoc, dé thuc hién ché d6 hoc bdng, trg cap xa hoi
va hoc phi cho HSSV; kién nghi céc hinh thuc biéu duong, khen thuang tap thé va ca
nhan hoc sinh, sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén; kién nghi cac
hinh thie ky luat d6i véi nhiing hoc sinh, sinh vién vi pham quy ché, noi quy. Giai
quyét céc thu tuc hanh chinh, chuyén cac hoc sinh, sinh vién bi thi hanh ky luat & mic
dinh chi hoc tap, budc théi hoc tro vé dia phuong.

- Thuong truc Hoi dong thi dua khen thuong, ky luat trong hoc sinh, sinh vién,
Hoi ddng xét hoc bdng, trg cap xa hoi, mién giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién. -
Diéu dong hoc sinh, sinh vién lao dong, truc bao vé, truc cac ngay L&, Tét...hoic tham
gia cac hoat dong khac theo ké hoach cua truong.

- Binh ky té chuc cac cudc tiép xuc, dbi thoai truc tiép gitta 1anh dao nha trudng
véi HSSV, 1am dau méi giai quyét va tra 1oi khiéu nai cua HSSV.

- Theo ddi cong tac phat trién Dang trong hoc sinh, sinh vién; tao diéu kién thuan
lgi cho hoc sinh, sinh vién tham gia to chirc Pang, cac doan thé trong truong;

- Phéi hop véi cac phong, ban c6 lién quan giai quyét cac tha tuc hanh chinh cho
HS-SV chuyén truong, chuyén nganh hoc.

2. Phong To chire- Hanh chinh

a- Churc nang:

- Tham muu, gitp Hiéu trudng vé cong tac té chic va can bo, quy hoach doi ngit
giang vién va can bo quan ly; xay dung kién toan va nang cao hiéu luc bo may quan ly



cta cac don vi; cong tac thi dua khen thuong, ky luat, ché do chinh sach cho ngudi lao
dong; cong tac an ninh, quéc phong, bao vé chinh tri ndi bo trong Trudng;

- Tham muu, gitp Hiéu trudng thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, ké hoach
tong hop, van thu luu trit, quan ly tai san; cong tac doi noi, di ngoai va mot sé linh
vuc cdng tac khac co lién quan.

b- Nhiém vu:

* COng tac to chuc:

- Tu vén, tham muu gitip Hoi ddng quan tri va Hiéu trudng vé cong tac td chic;

- Xay dung, quy hoach, tiéu chuan cén bd, giang vién. Té chac viéc bdi dudng,
sap xép, dé bat, xay dung cac ché do dai ngd ddi vai timg ddi tuong can bo, nhan vién,
giang vién phu hop vai chinh sach chung cia Nha nudc va dac thu riéng caa Nha
truong;

- Sap xép to chirc bo may, xay dung nhiém vu, chic trach quan hé cong tac, 18 16i
lam viéc caa cac td chiic va ca nhan trong trudng. Theo ddi va don doc cac don vi thuc
hién chire nang, nhiém vy, ché do 1am viéc theo quy dinh cua Truong;

- Phéi hop véi cac phong, ban, khoa dé tuyén chon duogc doi ngii can bo, nhan vién
ctia Truong bao dam vé pham chat dao duc, tu cach va niang luc chuy@én mon;

- Quan ly hd so can bo, nhan vién va hop dong lao dong. BE xuat, quan 1y va thuc
hién cac ché do chinh sach vé tién luong, bao hiém, phu cap va céc ché do chinh sach
khéc theo ché d6 chinh sach ciia Nha nude va quy dinh cua Truong;

- Phéi hop véi Phong Tai chinh - Ké toan thuc hién cong tac bao hiém x& hoi, bao
hiém that nghiép cho céan bo, gi4o vién, nhan vién hop dong trong nha truong;

- Lam dau méi thyc hién cac cong tac vé luong, phu cap, huu tri va cac ché do
chinh s&ch khac cho can bg, giang vién, nhan vién va lao dong trong truong;

- Thuc hién cac quy trinh, tha tuc dé xem xét b6 nhiém, mién nhiém cac chuc vu
thudc tham quyén cua Hiéu truong;

- Thuc hién nhiém vy cia thuong trec Hoi dong Thi dua- Khen thuong, ky luat
cua Nha truong;

- Chu tri va phoi hop véi cac don vi chire nang trong trudng xay dung, diéu chinh,
b sung va ban hanh cac noi quy, quy ché 1am viéc trong trudng phi hop véi yéu cau
thuc tién phat trién;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

* Cong tac Hanh chinh -Tong hop

+ CoOng tac quan ly hanh chinh, van thu luu trir:

+Tham muu xay dung, ban hanh cac van ban gilp Hiéu truéng quan ly cong tac
hanh chinh, van thu luu trir;

+ Tham muu, huéng dan, té chie thuc hién, kiém tra, don doc viéc thuc hién cac
quy dinh vé cdng tac quan 1y hanh chinh, cong tac vin thu luu trit theo quy dinh caa
nha truong;



+Quan Iy va té chtc thuc hién viéc tiép nhan, xir ly, giao nhan cac cong van, tai
liéu trong pham vi quyén han va quy dinh caa cong tac vin thu; luu trir cac tai liéu, bao
Vé cac tai liéu mat theo cac quy dinh cta Nha nudc;

+ Thyc hién cap thé deo, gidy gidi thiéu, gidy di duong cho cac ca nhan thudc cac
don vi trong toan trudng khi di cong tac theo quyét dinh cua Hiéu truong;

+ Thyc hién sao giri cac van ban lién quan dén trudng (Ké ca van ban cua to chuc
Pang va cac doan thé)

+ Quan ly cac loai con du cua trudng (trir con diu cua té chirc Bang, cac to chic
doan thé) va sir dung c4c con dau theo ding quy dinh ciia nha nuéc;

- C6ng tac téng hop: Chuan bi cac bao cao tong két, so két cua truong, bai phat
biéu caa Hiéu truong theo yéu cau; Tong hop bao céo thang, quy, caa cac don vi trong
truong, tong hop chuong trinh cng tac, 1ap cac bao biéu va bao cao thdng ké cac linh
vuc thudc phong; ghi chép cac cudc hop giao ban caa Ban giam hiéu va ghi bién ban
cac cudc hop cap truong, thdng tin, theo ddi tién do thuc hién caa cac don vi trong
truong.

- Cong tac quan tri:

+Xay dung ké hoach va t6 chuc tién hanh viéc mua sam, phan phéi st dung, tu
bo, stra chita, bao quan tai san va co sd vat chat cia trudng, bao dam phuc vy tét yéu
cau giang day, hoc tap, nghién cau khoa hoc, sinh hoat vat chat va tinh than cia toan
truong;

+ To chirc cac hoat dong vin hod, vin nghé, thé duc thé thao, cac hoat dong x4
hoi, tir thién, dén on dap nghia trong va ngoai trudng cua can b, giang vién, nhan vién;

+ Quan ly vé dat dai, tai san, hoi truong, phong hop, 16p hoc, giang dudng va quan
1y dién, nudce trong truong;

+ Lam dau méi thuc hién cac quy dinh cua co quan quan sy dia phuong vé xay
dung va quan 1y doi ngil tu vé, luc luong duy bi va phdi hop véi cac co quan chirc ning
dia phuong giai quyét cac van dé co lién quan dén chinh sach hau phuong quan doi;

+ Hudng dan va chi dao thuc hién viéc kiém ke tai san, phdi hop vai phong Tai
chinh - Ké toan trong viéc nhap tai san va di chiéu tai san tang giam dinh ky;

+ Giam séat, kiém tra viéc sir dung tai san do cac don vi quan ly sir dung;

+ Lap ké hoach mua sim vin phong pham va to chtc in 4n cac an pham vin phong
phuc vu cdng tac quan 1y hanh chinh, dao tao cua truong;

+ Quan ly, duy tri hoat dong cua hé théng mang, thong tin dién thoai;

+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng giao.

3. Phong phap ché

a- Chtrc nang:

Tham muu, gitp Hiéu trudng xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong tac
thanh tra- phap ché cua nha trudong theo cac quy dinh cua Bo LD-TB&XH, quy dinh



cua phép luat va cia Nha truong. Thuc hién cac nhiém vu thanh tra phap ché va cac
nhiém vu khéc do Hiéu truong giao.

b- Nhiém vu:

- Quan 1y, dam bao tinh phap ché cé4c loai vin ban; tu van, thim dinh co s& phap
ly, thé thirc, ki thuat soan thao vin ban cua truong trudc khi ky ban hanh.

- Nghién ciru cac van ban quy dinh ciia Bo LB-TB&XH dé xay dung quy trinh va
ké hoach thanh tra gido duc nghé nghiép hang niam va t6 chic thuc hién sau khi Hiéu
trudng phé duyét, gdm nhitng ndi dung sau:

+ Thanh tra viéc thuc hién chinh sach va phap luat vé gido duc nghé nghiép theo
quy dinh;

+ Thuc hién nhiém vu tiép can bo, giang vién, hoc sinh, sinh vién; giai quyét cac
khiéu nai trong linh vuc gido duc, dao tao cia truong;

- Theo ddi, tong hop tinh hinh cong tac thanh tra, dinh ky bao cao Hiéu truong,
kién nghi, d& xuat Hiéu truang cac van dé can diéu chinh va bd sung dé ¢am bao chat
lwong gido duc nghé nghiép.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

4. Phong Ké hoach — Tai chinh

a- Chtrc nang

- Tham muu gidp Hiéu truéng vé quan |y hoat dong tai chinh, tai san, ché do ké
toan.

- Tham muu cho Hiéu truong va Chu tich HPQT vé quan ly cac nguon kinh phi,
khai théc va st dung cac ngudn kinh phi;

b- Nhiém vu:

- Lap va thuc hién ké hoach tai chinh thuc hién dung chinh sach, ché do va quy
dinh cua phap luat va cua Nha truong trong cong tac tai chinh- ké toan

- Thuyc hién quan ly va str dung hiéu qua cac nguodn tai chinh cia Truong theo
dung quy dinh cua phéap luat va Hoi dong quan trj.

- Lap va theo ddi cac hop dong dao tao va thuc hién diéu khoan kinh pht;

- Kiém tra viéc thu chi, thanh quyét toan cac nguon kinh phi hoat dong, mua sam,
xay dung, stra chira;

- T6 chic thyc hién cong tac ké toan cua Truong. Huéng dan ché do ké toan va
cac van ban cia Nha nuéc vé quan ly tai chinh, Kiém tra tai chinh ddi véi cac don vi
hach toan doc lap ciaa Truong;

- Chu tri tham muu viéc xay dung cac ché do chi tiéu noi bo cua treong nham
minh bach va cong khai hda viéc sir dung cac ngudn kinh phi;

- Trién khai kip thoi cac chinh sach méi caa Nha nuée, hudng dan can b, giang
vién, nhan vién thyc hién ché a6 chi tiéu noi bo caa truong;



- Huéng dan cac don vi nhimg quy dinh vé ché d6 ching tir ké todn va yéu cau
chap hanh dang quy trinh tam (ng va thanh quyét toan, cong khai tai chinh theo dting
quy dinh.

- Quan ly, phan bd ngudn von phi hop dé ting cudng co sé vat chat caa nha trudng
phuc vu cong tac dao tao va NCKH. Tham muu véi 1anh dao truong nhitng ndi dung
co ban trong viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong mua sam, st dung vat tu,
trang thiét bi.

- Thuc hién ding quy dinh vé cdng tac quan 1y ngudn vén dau tu xay dung co ban
va ngudn von thyuc hién cac chuong trinh dy an, can dbi ngudn kinh phi tham gia vén
dbi tng du é&n.

- Thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh hién hanh, dap Gng yéu cau cta co
guan cd tham quyén vé bao céo tai chinh, bao céo théng ké, cong tac thanh tra, kiém
tra, bao quan, luu trir cac ching tir ké toan theo quy dinh.

- Quan ly tai chinh, tai san caa Truong.

- Phéi hop véi phong Té chic- Hanh chinh - Téng hop va cac don vi kiém ke tai
san theo quy dinh.

- Lap sb sach, ching tir, theo ddi hach toén, cap nhat day du, kip thoi moi nhiém
vu thu chi theo ding nguyén tac va thi tuc ké toan quy dinh. Tong hop bao céo ké toan,
can dbi tai chinh hang quy, hiang nim va bao céo quyét toan tai chinh hang nim cua
Truong theo diing ché do ké toan Nha nudc quy dinh.

- Thyc hién cong tac thi quy va dam bao an toan quy. Thuc hién nghiém ngat ché
d6 quan ly tién mat theo quy dinh cia Nha nudc va cia Truong.

- T6 chic bao quan, luu trit tai liéu ké toan theo quy dinh cua Nha nudc va cua
Truong. Bao mat thong tin tai chinh cua truong.

- Cung cap s liéu cho cdng tac kiém tra va kiém toan c6 lién quan dén cong tac
tai chinh ké toan theo dung phap 1énh va quyét dinh cia HPQT va Hiéu truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

5. Phong Tuyén sinh- Truyén thong

a. Chtrc nang.

- Tham muu cho HPQT va Giam hiéu vé cong tac tuyén sinh va truyén théng, cu
thé 1a: chu tri to chuc trién khai thuc hién cong tac tuyén sinh ctiia nha Truong, phdi hop
lien két dao tao vai céc truong Pai hoc, Hoc vién, Cao déng, Trung cép, Trung tam.,
cdng tac quan hé d6i ngoai, huéng nghiép va gisi thiéu viéc 1am, céng tac théng tin
tuyén truyén, quang bé hinh anh cia Nha truong.

b. Nhiém vu:

* COng tac Tuyén sinh.

- Lap va trién khai thuc hién ké hoach cdng tac tuyén sinh hé chinh quy va cac hé
khac dinh ky hang nam.



- P& xuat va chu tri trién khai cac phuong an tuyén sinh, bién phap thuc hién hoan
thanh chi tiéu tuyén sinh cac nam.

- Thudng xuy@n nim bit tinh hinh tuyén sinh chung cua cac truong dé béo cao
nha trudng c6 bién phap to chuc tuyén sinh cho phi hop.

- Chuan bi moi diéu kién, co s& vat chat, nhan su phuc vu c6ng tac tuyén sinh phu
hop véi tinh hinh chung mdi nam.

- Chuan bi day da moi thii tuc, hd so hanh chinh phuc vy c6ng tac tuyén sinh theo
dung quy ché, quy dinh hién hanh cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi;

- Thu nhan hd so du tuyén nop Ve tir cac co sd; tong hop, béo cao dit liéu, chuan
bi thu tuc phuc vu cac cudc hop Hoi ddng tuyén sinh dinh ky va dot xuat; luu trit ho so
Xét tuyén cac nam dam bao an toan, dé tra ctu, tim kiém.

- La dau méi chuan bi t6 chtirc Hoi nghi Tuyén sinh hang nim dé tong hop béo cao
két qua cong tac tuyén sinh trong nam va dé xuat phuong hudéng, bién phép, ké hoach
tuyén sinh nam tiép theo.

- Gilip viéc cho Hiéu truong trong viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén sinh hang nam
Cua truong;

- Tham muu cho Hiéu truéng cac nganh nghé, linh vuc tuyén sinh ¢ hiéu qua va
nhu cau caa x& hoi vé nganh nghé, linh vuc tuyén sinh dao tao;

- Soan thong béo tuyén sinh va céc loai gidy bao trinh cha tich Hoi dong tuyén
sinh ky, nhan dé phét hanh;

- T6 chiic cong tac tuyén sinh, thu nhan ho so, phat hanh théng béo tuyén sinh cua
truong theo dung chi tiéu ké hoach da dit ra;

- Tu van, huéng nghiép, gidi thiéu thong tin vé truong, vé nganh hoc cho hoc sinh
c6 nhu cau;

- Tham gia cac ngay hoi tuyén sinh do cac don vi té chic;

- Thuong xuyén nam bat tinh hinh tuyén sinh chung cia cac truong dé béo cao
nha trudng c6 bién phap t6 chuc tuyén sinh cho phi hop.

* COng tac truyén thong

- Chu tri quan 1y va diéu hanh, t6 chirc khai thac cé hiéu qua hé théng mang noi
bo; Quan ly ndi dung va cap nhat théng tin trén website ctia nha Truong.

- Quan Iy va to chuc khai thac sir dung hé thdng bang tin, bién quang cao, bién
béo, bang zon, khau hiéu, to roi...caa Trudng.

- Lap ké hoach va t6 chuc thuc hién cac hoat dong quang cao thuong hiéu cua nha
Truong trén cac phuong tién thong tin dai chdng.

- Phdi hop véi Poan trudng 1am cong tac thong tin tuyén truyén dén doan vién,
thanh nién toan trudng, két hop gidi thiéu cé hiéu qua trong céac I& ky niém 26/3, 20/11
hang nam va cac budi dai hoi chi doan



- Phéi hop vai Phong Bao tao va Cong tdc HSSV va gio vién cha nhiém céc 16p
tai tat ca cac co so cla trudng dé thong tin vé cac hé dao tao trong trudng va cac hé dao
tao

lién két.

Piéu 16. Trung tdm Ngoai ngix - Tin hec

Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc ¢6 nhiém vu:

- T6 chire va dao tao cac 16p tin hoc, ngoai ngir tai trudng

- Thuc hién dao tao, bdi dudng tin hoc, ngoai ngit cho can bo, giang vién, sinh
vién nha trudng va cac dbi tuong khac cé nhu cau.

Piéu 17. Cac té chirc khoa hoc va cong nghé, cac co sé phuc vu dao tao va cac co
sé san xuat kinh doanh ciia Truong

1. Céc t6 chuc khoa hoc va cdng nghé trong truong gom: c4c to chic nghién ctu
va phét trién, cac to chuc dich vy khoa hoc va cong nghé dugc thanh 1ap va hoat dong
theo Luat Khoa hoc va Céng nghé va thuc hién cac nhiém vu da duoc quy dinh trong
Diéu & trudng cao dang.

2. Cac co sd san xuat kinh doanh dich vu trong Truong dugc thanh 1ap gan véi
nhiém vu dao tao cia Truong va hoat dong theo quy dinh caa Phép luat.

3. Céc co so phuc vu dao tao khéac.

- Trudng con ¢6 co so dao tao & mot sé dia phuong, cac don vi phuc vu cong tac
dao tao, nghién cau khoa hoc va cdng nghé, phi hop véi diéu kién phat trién cua
Truong;

- Trudng c6 co so dao tao, lién két dao tao trong va ngoai nudc

Piéu 18. T chirc doan thé va to chirc xa hoi

1. T6 chie Pang Cong san Viét Nam trong truong hoat dong theo Diéu 18 Bang
Cong san Viét Nam va theo quy dinh cua Hién phéap, phap luat.

2. T6 chtrc Poan thé, to chiic X3 hoi trong trudng cao dang hoat dong theo quy
dinh cua Hién phap, phap luat, Diéu Ié cua td chic va cd trach nhiém gop phan thuc
hién muc tiéu gido duc nghé nghiép.

CHUONG IV

TO CHUC CAC HOAT PONG PAO TAO, NGHIEN CUU KHOA HQC,
CONG NGHE VA DICH VU SAN XUAT, HQP TAC QUOC TE

Muc 1
TO CHUC CAC HOAT PONG PAO TAO
Piéu 19. Nganh, nghé dao tao

Truong Cao dang Cong nghé - Ngoai Thuong dio tao cic nganh, nghé trinh do
cao dang, trinh dJ trung cap; dao tao cac ngheé trinh dd so cap va mot s6 ngheé dao tao



thuong xuyén theo quy dinh, dugc B Lao dong Thuong binh va Xa hoi phé duyét va
duoc cap trong Giay chimg nhan dang ky hoat dong ctia nha truong

Piéu 20. Chuong trinh, gido trinh dao tao

1. Can ctr khbi luong kién thtrc t6i thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc dat
duogc sau khi tot nghiép va chuan dau ra ddi voi timg trinh d6 dao tao; quy trinh xay
dung, thdm dinh va ban hanh chuong trinh dao tao trinh dg cao déng, trinh d0 trung
cép, trinh d6 so cép theo quy dinh ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, nha
truong td chirc bién soan hodc lya chon va phé duyét chuong trinh dao tao trinh dg cao
dang, trinh d6 trung cap theo timg nganh, nghé; chuong trinh dio tao trinh d6 so cip
theo timg nghé va cac chuong trinh dao tao thudng xuyén.

2. Nha truong td chirc bién soan hodc lua chon gido trinh; duyét giao trinh dé st
dung lam tai li¢u gidng day, hoc tap cua truong.

Piéu 21. Tuyén sinh, td chirc quan ly va danh gia qua trinh dao tao

1. Hang nam truong xac dinh chi tiéu tuyén sinh, xay dung ké hoach tuyén sinh
hang niam trén co s& nhu cau nhan luc tryc tiép trong san xuat, kinh doanh dich vu
cuia nganh, dia phuong va nang lyc dao tao cia nha truong theo quy dinh cia Bo Lao
dong — Thuong binh va xa hoi.

2. Trudng to chtrc va quan 1y dao tao theo quy dinh cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi; to chitc dio tao cic nganh, nghé tai noi du diéu kién va da duoc Tong
cuc Day nghé cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép; to chirc
giang day theo muc tiéu, chuong trinh dao tao, phuong thirc td chrc dao tao, hinh thirc
ddo tao; té chirc cho nguoi hoc hoc tap, thuc hanh va thyc tap tai doanh nghi¢p thong
qua hop dong v6i doanh nghiép; t6 chirc danh gia qua trinh dao tao va két qua hoc tap
cua nguoi hoc theo quy dinh ciia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 22. Kiém tra, thi va xét cong nhan tot nghiép

Truong thuc hién viéc danh gia két qua hoc tap, ren luyén va tu duong, tham gia
cac hoat dong xa hoi cua nguoi hoc, t6 chirc kiém tra, thi va xét cong nhan tot nghiép
cho nguoi hoc theo quy dinh cua B9 Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 23. Cap va quan ly bing, chirng chi dao tao

Truong thyc hién viée cap bang tot nghiép cao dang, bang tét nghiép trung cap,
chung chi so cap cho nguoi hoc theo quy dinh cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa
hoi.

Piéu 24. Kiém dinh chat hrong gido duc nghé nghiép va dam bao chit lwong dao
tao

1. Truong thyc hién nhiém vu, quyen han vé cong tac kiém dinh chét lugng gido
duc nghé nghiép theo quy dinh tai Diéu 67 va Diéu 69 cua Luat gido duc nghé nghiép.



2. Truong co6 trach nhi€m thuc hién kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghﬁiép,
bao dam chat lugng dao tao cua nha truong va chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang,
trinh d6 trung cap, trinh do so cap theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

Muc 2
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
Piéu 25. Quan 1y hoat ddng hop tac quic té

1. Trién khai t6 chirc cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va cong nghé,
hop tac quéc té; hop tac vdi cac t6 churc kinh té, giao duc, van hoa, thé duc, thé thao, y
té, nghién ctru khoa hoc trong nude va nudc ngoai;

2. Xay dung va thyc hién chién lugc, ké hoach, chuong trinh hop tac qudc té ngan
han, trung han va dai han ctia nha trudng pht hop v6i muc tiéu hoat dong hop tac qudc
té duoc quy dinh tai Luat Gido duc nghé nghi¢p va chu truong, chinh sach cua Nha
nuéc vé hoi nhap quéc té trong gido duc nghé nghiép

3. Thyc hién dam phan, ky két cac thoa thuan hop tac voi cac dbi tac nude ngoai
theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG V

GIANG VIEN, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG VA NGUOI
HOQC

Muc 1
GIANG VIEN, CAN BO QUAN LY VA NGUOI LAO PONG

Piéu 26. Giang vién trong truong

1. Nha giao trong truong dugc goi 1a giang vién. Chure danh cua giang vién trong
truong cao dang dugc quy dinh tai Piéu 53 cua Luat gido duc nghé nghiép.

2. Chuan chuyen mon nghiép vu; ché do 1am viéc; viéc bdi dudng chuan hoa, bdi
dudng nang cao doi véi giang vién trong truong thuc hién theo quy dinh ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.

3. Truong tuyén dung, thuc hién ché do 1am viéc, d;‘lo tao, boi dudng nang cao vé
chuyén mon, nghiép vu va cac ché dg, chinh sach khac doi vai giang vién theo quy dinh
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 27: Nhiém vu va quyén han ciia giing vién, gido vién

Giang vién truo’ng cao dang thyc hi¢én nhiém vu va quyen han theo quy dinh
tai Piéu 55 cua Luat gido duc nghé nghiép va cac nhiém vy, quyén han sau day:

1. Chap hanh céc quy ché, ndi quy, quy dinh ctia nha trudng.

2. Thyc hién quy dinh vé ché 36 1am viéc cua giang vién do Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ban hanh.



3. Puoc bé tri giang day theo chuyén nganh, nghé dugc dao tao; duoc lya chon
phuong phéap, phuong tién giang day nham phat huy néng lyc ca nhan, nang cao chat
luong va hiéu qua dao tao; dugc bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu kién 1am viéc
dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat; duoc cung cép thong tin lién quan
dén nhiém vu va quyén han dugc giao.

4. Pugc huong luong, phu cip, tro cap va cac chinh sach khac theo quy dinh cua
phap luat; giang vién trong cac truong cao dang cong 1ap 1am viée ¢ ving co diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khian duoc hudng phu cap va chinh sach vu dii theo quy
dinh cua phap luat.

5. Puoc dao tao, béi dudng nér}g cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vy, phuong
phap giang day theo ké hoach va diéu kién cua nha truong; duoc tham gia vao viéc
quan ly va giam sat hoat dong ctia nha truong; dugce tham gia cong tac Pang, doan thé
va cac hoat dong xa hoi theo quy dinh cua phap luat.

6. Duoc béo v¢ danh du, nhan phém; duogc thao luan, gop y vé ~céc: van dé lién
quan dén quyen lgi cua giang vién; duoc nghi he, nghi hoc ky, nghi 1€, tét, nghi hang
tuan va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat.

7. Puoc ky hop dong thinh giang tai cic co so gido duc nghé nghiép, co s gido
duc khéc, nhung phai béo dam hoan thanh nhiém vu quy dinh tai Diéu 55 va biéu 57
cua Luat gido duc nghé nghiép.

8. Puoc hudng cac chinh sach quy dinh tai Diéu 58 cua Luat gido duc nghé
nghiép va cac

9. Chiu sy giam sat ctia nha truong vé ndi dung, chat luong, phuong phéap giang
day va nghién ctru khoa hoc.

10. Hoan thanh céc cong viéc khac dugc truong, khoa hodc bd moén phan cong.

Piéu 28. Nhiém vu va quyén ciia can b quan ly, ngudi lao dong

~ Céan b6 quan ly, nguoi lao dong lam cong tac quan 1y, phuc vu trong trudng cao
dang co nghia vu thyc hién nghiém chinh cac nhiém vu, chire trach duge phan cong;
duoc hudng cac quyén loi theo quy dinh cta phép luat va trong hop dong lao dong.
Muc 2
NGUOI HQC
Piéu 29. Ngudi hoc
‘ Nguoi hoc trong trudng cao déng duoc quy dinh tai biéu 59 gﬁa Luat gido duc
nghé nghi€p, bao gdm: Sinh vién ctiia chuong trinh dao tao cao dang; hoc sinh cua
chuong trinh dao tao trung cap va chuong trinh dao tao so cap; hoc vién cua chuong
trinh dao tao :[hu:(‘mg xuyén quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 40 ctia Luat
gido duc nghé nghiép.



Piéu 30. Nhiém vu va quyén ciia ngudi hoc

Ngudi hoc ¢6 nhi€ém vu, quyen theo quy dinh tai Diéu 60 ctua Luat gido duc nghé
nghiép va cac nhiém vu, quyén cu thé sau day:

1. Thu’c hlcn nep song van minh, lanh manh; tham gia xay dung, bado vé va phat
huy truyén thong cia truong.

2. Chi tra gia dich vu dao tao va 1€ phi theo quy dinh.

3. Nguoi hoc duoc huong hoc bong va chi phi dao tao tir ngudn ngan sach nha
nudc hodac do nude ngoai tai trg theo hi¢p dinh ky két v&i nha nude Viét Nam ma khong
chap hanh su diéu dong cta co quan nha nudc c6 thim quyén thi phai bdi hoan hoc
bong va chi phi dao tao theo quy dinh ctia phép lut.

4. Pugc tham gia cac hoat dong doan thé, hoi hoc sinh - sinh vién va té chtc xa
hoi khac theo quy dinh cua phap luat.

5. Buoc hoc rut ngén hodc kéo dai thoi gian thyc hién chuong trinh, dugc hoc luu
ban; dugc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh cua phap luat.

~ 6. Duogc cap bang t6t nghiép cao dang, bang tot nghiép trung cap, chimg chi so
cap, chung chi dao tao tuong tng vai trinh do dao tao, chuong trinh dao tao theo quy
dinh cia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

7. Puoc st dung trang thiét bi, phuong tién ctia nha truong phuc vu viéc hoc tap,
thuc hanh, thuc tap va cac hoat dong vin hoa, thé duc, thé thao. Pugc bao dam cac diéu
kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thuc hanh, thuc tap theo quy
dinh cua phap luat.

8. Giir gin, bao v¢ tai san cua trudng, cua co so san xuat, kinh doanh, dich vu noi
thyuc hanh, thyc tap.

9. Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va v¢ sinh lao dong.
CHUONG VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 31. Ngudn tai chinh
Nguén thu cua truong bao gom:

1. Von gbp cua cac c6 dong va nguodn tai chinh bd sung tir két qua hoat dong hang
nam cua Truong.

2. Cac nguon tai chinh khéc:

a) Hoc phi, 1€ phi va kinh phi dao tao khac thu tir nguoi hoc theo mire thu do Nha
truong tu xay dung trén nguyén tac bao dam bu dap chi phi va dugc xa hdi chap nhén.



b) Thu tir cac hoat dong lién két hop tac dao tao, nghién ctu khoa hoc, chuyén
giao cong ngh¢, san xuat thir va cac hoat dong lao dong san xuat, dich vu khac theo quy
dinh cua Phép luat.

c) Lai tir tién guri tai Ngan hang, Kho bac Nha nudc va céc to chire tin dung.

d) Céc khoan dau tu, tai trg, vién trg, ung ho, qua tang (bang tién, bang hién vat)
cua cac to chuc ca nhan trong va ngoai nudc.

e) Von vay ctia cac ngén hang, to chirc tin dung, ca nhan.
f) Cac khoan thu hop phap khéc.

Pi¢u 32. Noi dung chi

Céc khoan chi khac theo quy dinh ctia phap luat.

q 1. Chi cho hoat dong giang day, hoc tap, dao tao, day nghé, nghién ctru khoa hoc,
trién khai trng dung cong ngh¢, phuc vu giang day hoc tap;

2. Chi cho xay dung co s& vat chat;

3. Chi cho hoat déng dich vu, san xuat kinh doanh, thuong mai duoc phép theo
qui dinh cua Phép luat;

4. Chi tién luong, phu cap luong, tién cong, tién thudng va cac khoan dong gop
bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho nguoi lao dong; cac khoan chi phi dao tao, bdi
dudng nang cao trinh do cho doi ngii can b9, giang vién, nhan vién cia Truong;

5. Chi quan ly hanh chinh;

6. Chi tra tién thué co s& vat chat tam thoi, mua sam tai san, stra chira thuong
xuyén co s& vat chat, tai san co dinh, trang thiét bi do6 dung day hoc;

7. Chi cho quang cao, hoat dong marketing, hoat dong tuyén sinh, kéu goi dau tu
(k€ ca hop tac dau tu véi nude ngoai);

8. Cac khoan chi cho ngudi hoc: khen thudng, hoc bong tuy theo kha ning cua
Truong;

9. Trich khau hao tai san c¢d dinh;

10. Chi cho cac hoat dong van hoa, thé dyc thé thao;

11. Chi tra von vay va lai von vay;

12. Chi cho céc hoat dong nhan dao, tir thién;

13. Cac khoan chi khic phu hop v6i quy dinh ctiia Phap luat va Quy ché nay.

Piéu 33. Quan ly tai san va thiét bi trwong hoc

- Hang nam, Truong danh kinh phi thudng xuyén dé nang cap cd vat chét cua
Truong theo quy dinh.



- T4t ca kinh phi dé dau tu, mua sim va xay dung déu phai tuan thi cac quy dinh
cua phép luat.

- T4t ca tai san, thiét bi va moi ngudn kinh phi duoc dau tu tir bat ky ngudn nao
déu phai dugc quan ly, st dung theo dung quy dinh hién hanh vé quan ly tai chinh.

QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOI DOANH NGHIEP, GIA PINH
VA XA HOI
Piéu 34. Quan hé giira nha trudng va doanh nghiép

Truong cao dang cha dong phdi hop voi doanh nghiép trong hoat dong dao tao
bao gom:

1. Xay dyng va t6 chue thue hién ké hoach dao tao nham d4p ng nhu cau nhan
luc truc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich vu cta doanh nghiép va thi truong lao
dong.

2. Moi dai dién ctia doanh nghiép c6 lién quan tham gia vao viéc xay dung chuong
trinh, giao trinh dao tao cua truong; tham gia giang day, hudng dan thyc hanh, thyc tap,
danh gia két qua hoc tap va tu van nghé nghiép cho nguoi hoc.

3. Phoi hop voi doanh nghiép dg t6 chirc cho nguoi hoc tham quan, thyc tap tai
doanh nghiép, gan hoc tap véi thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

4. Phéi hop v6i doanh nghiép tao diéu kién dé giang vién nang cao trinh do k¥
nang nghé, gan dao tao vai thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

5. Hop tac v6i doanh nghiép dé dio tao, boi dudng, nang cao kién thirc, k¥ nang
nghé nghiép va dao tao lai cho lao dong cuia doanh nghiép khi c6 nhu cau.

6. Phéi hop voi doanh nghiép trong hoat dong nghién ctru, san xuét, tng dung,
chuyén giao cong nghé.

7. Moi dai dién cua doanh nghi¢p tham gia Ia thanh vién ho1 dong truong, thanh
vién hoi dong quan tri.

8. C6 co ché dé doanh nghiép tham gia danh gia hoat dong dao tao cta nha trudng.

Pi¢u 35. Quan hé giiia nha truong véi gia dinh nguoi hoc

1. Nha truong c6 trach nhiém cong bd cong khai muc tiéu, chu’o*ng trinh dao tao;
nganh, nghé dao tao duoc Tong cuc Gido duc nghe nghiép cap trong gidy ching nhéan
dang ky hoat dong giao duc nghe nghiép; chuan dau ra cua tung nganh, nghé theo ting
trinh do ddo tao; cAp bang tot nghiép cao dang, bang tot nghiép trung cap, ching chi so
cap, chimg chi ddo tao cho ngudi hoc; cong khai muc gia dich vu dio tao va mién, giam
gia dich vu dao tao; két qua kiém dinh chét luong giao duc nghé nghiép; hé thong van
bang, chung chi cua trudng; vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép va cac bién phap kiém
tra, giam sat chat lugng dao tao cua truong; ké hoach, chi tiéu, tiéu chuan, quy ché
tuyén sinh dao tao va cac chinh sach, ché do ddi v6i ngudi hoc hang nam.



2. Nha truong chu dong phéi hop véi gia dinh ngudi hoc dé lam tdt cong tac gido
duc ngudi hoc nham phat trién toan dién nhan cach cua ngudi hoc.

Piéu 36. Quan hé giira nha trudng véi xa hoi

1. Nha truong thuc hién lién két véi cac co sd san xuit, kinh doanh, dich vu, céc
co s& nghién ctru khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé va cac co s& dao tao khac nhim tao
diéu kién thuén loi cho giang vién, nguoi hoc tham quan, thyc tap, thyc hanh san Xuét,
tmg dung cong nghé dé gin viéc giang day, hoc tap voi thuc té san xuét.

2. Nha truong thuong xuyén phdi hop véi cac co quan chirc ning cua bd, nganh,
dia phuong c6 li€n quan, co s san xuat, kinh doanh, dich vu trong viéc xac dinh nhu
cau dao tao, gan dao tao vo1 viée lam va thi truong lao dong.

3. Nha truong phéi hop véi cac co so van hda, van nghé, thé duc thé thao tao diéu
kién d€ nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hoa, van ngh¢, thé duc thé thao.

4. Nha truong phéi hop v6i chinh quyén dia phuong, cac to chirc chinh tri - x4 hoi,
t6 chirc x4 hoi, to chirc x hoi nghé nghiép, nham xay dung mdi trudng gido duc lanh
manbh.

5. C6 co ché dé xa hoi tham gia danh gia chat lugng dao tao ciia nha truong.
CHUONG VIII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 37. Thanh tra, kiém tra

1. Trudng to chirc viée ty kiém tra, thanh tra theo quy dinh cta Bo trudng Bo Lao
dong Thuong binh va Xa hoi

2. Truong chiu sy kién} tra, thanh tra ctia thanh tra gido duc nghé nghiép, cua co
quan nha nudc c6 tham quyén va cua co quan chu quan theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 38. Khen thuéng

C4a nhan va tap thé cta Truc‘rpg thuc hién t6t diéu 1¢ nay, co nhiéu thanh tich dong
gop cho su nghiép giao duc nghé nghiép, dugc khen thudng theo quy dinh cta nahf
truong.

Piéu 39. Xir Iy vi pham

C4 nhan, tap thé cua Truong vi pham cac quy dinh tai quy ché nay hoic cac quy
dinh cua phap luat, tuy theo tinh chat, mirc d¢ vi pham s€ bi xur 1y theo quy dinh cua
phap luat hi¢n hanh va quy dinh cta truong.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 40. Quy Ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, cic vin ban trudc day
trai vai quy ché nay deu béi bo.



Dleu 41. Quy ché nay gém 9 Chu:ong, 41 Piéu. Trong quéa trinh trién khai thuc
hién néu co diéu gi chua phu hop, cac phong chirc néng, khoa, bd mon dong gop ¥ kién
bang vin ban gui vé phong T6 chtc - Hanh chinh cua Trudng dé tong hop chung béo
cao Hiéu trudng nha trueong kip thoi xem xét bao cao HPQT diéu chinh./

Noi nhdn:

- HPQT (bao cao)
- Luu: VT.
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