BOLAODONG THUONG BNH VAXAHOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG NGHE DPgc 1ap — Tw do — Hanh phdc
NGOAI THUONG
S6: 81./QD-NT Pa Nang, ngay 29 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh ché dg lam viéc ciia nha gido giéng day
tai Trwong Cao dang Cong ngh¢ - Ngoai thwong

- HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHE - NGOAI THUONG

Cin ctr vao Quyét dinh s6 5996/QD-BGD&DT-TCCB ngay 10/09/2008 cta Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao V& viéc thanh lap Truong Cao dang Lac Viét;

Cin ctt Quyét dinh sb: 1276/QD-LDTBXH ngay 30 thang 08 nim 2023 ctua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc d6i tén truong Cao dang Lac Viét
thanh Truong Cao dang Cong nghé - Ngoai Thuong;

Cin cir vao Quy ché t6 chirc va hoat dong cuiia Truong Cao ding Cong nghé - Ngoai
Thuong duoc ban hanh kém theo quyét dinh s6 60/QD- NT ngay 05 thang 12 nam 2023 cta
Hiéu truong truong Cao ding Cong nghé - Ngoai Thuong;

- Can cir thdng tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 03 nim 2017 cta
B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh che d6 lam viéc cua nha giao
giao duc nghé nghiép;

Xét dé nghi ciia Truong phong To chiic — Hanh chinh

] QUYET PINH: ‘
biéu 1. Ban hanh kém theo quy dinh ché d6 lam viéc cua nha gido giao duc nghé
nghiép &p dung tai truong Cao dang Céng nghé - Ngoai thuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Truang phong To chac — Hanh chinh va cac don vi, ca
nhan khac c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Téng cuc GDNN (dé bao cao);

-Luu VT. s
NGOAI THUONG /&%

WA :
FhSArian Thanh Trinh



BO LAO BPONG THUONG BINH VA XAHOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG NGHE DPgc 1ap — Tw do — Hanh phc
NGOAI THUONG
S6: ...../QD-NT Pa Nang, ngay 29 thang 12 nam 2023
QUY CHE

Ban hanh quy dinh ché @ 1am viéc ciia nha gido giang day
tai Trudng Cao dang Coéng nghé - NQOal thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 81 /OP-NT ngay 20 thang 12 ndam 2023

ciia Hiéu trudng Trieong Cao dang Cong nghé - Ngoai thirong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh ché d6 1am viéc ddi voi Nha gido giang day tai Truong Cao
dang Cong nghé - Ngoai thuong, bao gdm: nhiém vu cua Nha gido; quy dinh vé thoi
gian lam viéc, gio chuan giang day va nghién ciu khoa hoc, hoc tap boi dudng nang cao
trinh do.

2. Van ban nay ap dung ddi voi Nha gido co hitu cua truong Cao dang Cong nghé -
Ngoai thuong, tham gia giang day trinh d6 cao dang, trung cap, so cap.

Piéu 2. Muc dich:

1. Lam can cir dé Hiéu truang phan cong, bé tri, sir dung, ting cuong hiéu luc cong tac
quan Iy va nang cao chat luong, hiéu qua lao dong d6i véi Nha giéo.

2. Gitp Nha truong c6 cin cir dé kiém tra, tham dinh, danh gia va xay dung chinh sach,
chuong trinh ddo tao, boi dudng Nha gido.

3. Lam co s¢ dé Nha gido xay dung ké hoach giang day, nghién cau khoa hoc, hoc tap
bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

4. Lam co s& dé danh gia, xép loai hang nam va dam bao tinh cong khai, cong bang, dan
cha trong viéc thuc hién ché do, chinh sach, quyén va nghia vu cia Nha gido.

Piéu 3. Nhiém vu caa Nha gi4o
1. Cong tac giang day, bao gdom:
1.1. Chuan bj giang day: Soan gi&o an, lap dé cuong bai giang, chuan bi tai liéu, trang

thiét bi phuc vu cho viéc giang day mé-dun, mén hoc dugc phan cong giang day;

1.2. Giang day md-dun, mén hoc dugc phan cong theo ké hoach va quy dinh ciia chuong
trinh;

1.3. Panh gia két qua hoc tap cua hoc sinh, sinh vién gom: Soan dé kiém tra, coi kiém
tra, danh gia kiém tra dinh ky.



2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thlic mo-dun, mén hoc; cham thi tét nghiép; huéng dan,
danh gia chuyén d¢é, khda luan tét nghiép; danh gia két qua nghién ctu caa hoc sinh,
sinh vién,

3. Hoan thién cac biéu mau, s6 sach quan Iy 16p hoc duoc bd tri, phan cong giang day
theo quy dinh. Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu, tham gia cong tac quan ly
dao tao, quan ly sinh vién, hoc sinh.

4. Hoc tap, bdi dudng chuan hoéa, bdi dudng nang cao; thuc tap tai doanh nghiép hoic
co quan chuyén mén; du gid, trao d6i kinh nghiém giang day. Tham gia bdi dudng cho
Nha gi4o theo y&u cau phat trién chuyén mon, nghiép vu caa Nha trudng, khoa, bo mén.
5. Nghién ctru khoa hoc; huéng dan hoc sinh, sinh vién tham gia nghién ciu khoa hoc;
rng dung cac tién bo khoa hoc k§ thuat hoic sang kién, cai tién ki thuat vao giang day
va thuc tién san xuat.
6. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop y kién xay dung chuong trinh, ndi dung
mo-dun, mon hoc dugc phén cdng giang day.
7. Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuy&n man; thiét ké, cai tién, tu 1am d6 dung,
trang thiét bi gido duc nghé nghiép.
8. Huong dan sinh vién 1am chuyén d¢, khoa luan tét nghiép (néu co); huéng dan thuc
tap, thuc tap két hop véi lao dong san xuat; luyén thi cho hoc sinh, sinh vién gioi tham
gia ky thi cac cap. To chirc cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh, sinh
vién.
9. Quan ly phong thuc hanh, thi nghiém, trang thiét bi dugc don vi phan cong.
10. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau caa Hiéu truang.
Chuong 11
THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY
HQC TAP BOI DUONG VA NGHIEN CUU KHOA HQC
Piéu 4. Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi hing nim
1. Thoi gian l1am viéc ctiia nha gi4o day trinh d6 cao dang, trung cap la 44 tuan/nam theo
ché d6 tuan 1am viéc 40 gio.
2. Thoi gian nghi hé hiang nam cua nha gi4o 1a 06 tuan; Trong thoi gian nghi hé nha giao
dugce hudong nguyén luong va phu cap (néu c6). Ngoai thoi gian nghi hé nha gido duoc
nghi I&, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua B luat Lao dong. Viéc nghi hé cua
nha gido trong cac co sé gido duc nghé nghiép thuoc Bo Cong an, Bo Qudc phong thuc
hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Gio duc.
Can ctr ké hoach nim hoc va diéu kién thuc té, Hiéu truong Nha truong bé tri cho nha
gido nghi he vao thoi gian thich hop.



Piéu 5. Gid chuén giang day, dinh mikc gio' giang, dinh mirc khéi lwgng cong viéc
1. Binh muc gid giang cua nha gido trong mot nam hoc: Tir 350 dén 450 gio chuan dbi
vé6i nha gido day trinh d6 cao ding; tir 430 dén 510 gid chuan d6i véi nha gido day trinh
d6 trung cap.

Hiéu truong Nha trudng cin ot vao tinh hinh thuc té, dic diém cua tirng nganh, nghé
dao tao dé quyét dinh dinh muc gio giang va sé gio téi thiéu ma nha gido phai giang day
cho phu hgp trong nam hoc.

2. binh mac gio giang cua nha gido day cac mén hoc chung trong mét nam hoc la 450
gio chuan ddi véi nha gido day trinh d6 cao dang; 510 gid chuan d6i véi nha giéo day
trinh do trung cap.

Piéu 6: Ché do day thém gio

1. Trong nam hoc, nha gido tham gia giang day c6 sb gid giang day vuot dinh mac gio
giang quy dinh tai Piéu 5 caa Quy dinh nay thi duoc tinh 1a day thém gio.

2. Poi vai nha gido: S6 gio day thém khong vuot qua sé gio theo quy dinh cia phép luat
lao dong hién hanh.

3. Cach tinh tra lvong day thém gio theo quy dinh hién hanh.

Piéu 7: Ché d$ giam dinh mic gio giang

1. Nha giéo lam cong tac quan ly:

a) Nha gi4o lam cong tac cha nhiém I6p hoic ¢b van hoc tap: Puoc giam 15% dinh muc
gio giang/1 16p;

b) Nha gido phu trach phong hoc chuyén mon/xudéng thuc hanh: C6 nhan vién chuyén

trach duoc giam 10% dinh muac gio giang/1 phong, xuong; khéng co nhéan vién chuyén
trach duoc giam 15% dinh mac gio giang/1 phong, xudng;

c) Nha gido kiém phu trach thu vién: Puoc giam tir 15% dén 30% dinh mirc gio giang;
d) Nha gido kiém truong bo mon va tuong duong: Puoc giam tir 15% dén 20% dinh
muc gio giang;

d) Nha gido 1a truong khoa, truedng tram, trai va tuong duong: Pugc giam 30% dinh
muc gio giang; pho khoa, phé trudng tram, trai va twong duong duogc giam 20% dinh
muc gio giang.

Can ctr vao diéu kién thuc té, s6 lwong nha giéo, sb lugng hoc vién, hoc sinh, sinh vién
va quy md cua thu vién, Hiéu truéng Nha trudng quyét dinh ty Ié gio giam cho céc chirc
danh trong quy dinh tai diém c, diém d khoan nay.

2. Nha giao kiém cong tac Dang, doan thé:

a) Nha gido kiém Bi thu Dang uy hoic Bi thu Chi bd Nha trudng, Hoi ddng quan tri
dugc giam tir 20% dén 30% dinh muc gio giang; nha giao kiém cap phd cac chic danh



néu trén hoic thu ky Hoi ddng quan tri duoc giam tir 15% dén 20% dinh mirc gio giang.

Tuy theo quy md cua trudng, sé lugng cac thanh vién trong tirng t6 chie, sau khi thoa
thuan véi cac to chire Pang, doan thé, Hiéu truang quyét dinh ty I1& gio giam cho cac
chtrc danh trong pham vi quy dinh;

b) Nha gido kiém nhiéu chuc vu dugc giam dinh muc gid giang & mac cao nhat.

3. Ché do giam gio giang ddi véi cac nha gido khac:

a) Nha gi4o tham gia hoc tap, bdi dudng chuan héa, boi dudng nang cao vuot qué thoi
gian quy dinh dwoc giam 14 gid/1 tuan hoc tap, bdi dudng;

b) Nha gido trong thoi gian tap sy dugc giam 30% dinh muc gio giang;
¢) Nha gi4o 1a nix ¢6 con nhé dudi 12 thang tudi dugc giam 15% dinh muc gio giang;

d) Nha gido trong thoi gian thai san, chira bénh dai ngay dugc giam dinh muc gio giang
theo ty 1& twong Gng giira thoi gian nghi huong tro cap bao hiém xa hoi vai thoi gian
phai thuc hién cong tac giang day dugc quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 4 va diém a
khoan 1 Biéu 7 cho tirng cap trinh do.

Piéu 9: Quy ddi cac hoat dong chuyén mén khéac ra gio chuan
1. Giang day:

a) Giang day song song nhiéu Iép cing chuong trinh, trinh do, tir 16p tha 3 trg di: 01 gid
ly thuyét duoc tinh bang 0,75 gio chuan;

b) Truong hop cac mdn hoc chung can thiét phai ghép 16p: Di vai 16p hoc ¢b trén 35
hoc vién, hoc sinh, sinh vién thi 01 gid duoc tinh bang 1,2 gio chuan; di véi 16p hoc co
trén 50 hoc vién, hoc sinh, sinh vién nhung téi da khong qua 60 hoc vién, hoc sinh, sinh
vién thi 01 gio dugc tinh bang 1,3 gio chuan; ddi véi 16p hoc c6 trén 50 hoc vién, hoc
sinh, sinh vién mén gi4o duc qubc phong an ninh thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 18/2015/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 08/9/2015 cua lién B Gido duc
va Pao tao, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh to chic day, hoc va danh
gia két qua hoc tap mén hoc Gi4o duc qudc phong va an ninh trong cac co sé giéo duc
nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc thi 01 gid dugc tinh bang 1,3 gid chuan;

¢) Thoi gian thiét ké, cai tién, tu 1am céc trang thiét bi gido duc nghé nghiép (cap té mén
trg 1én phé duyét) duoc tinh quy ddi ra gio chuan; Hiéu trudng cin cir diéu kién cu thé
dé quy dinh s6 gio chuan quy doi cho phi hop;

d) Giang day, hudng dan, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu cho nha
gido khac trong co s¢ hoat dong gido duc nghé nghiép: 01 gior duogc tinh bang 1,5 gid
chuan;

d) Déi véi nha gido gido duc qudc phong, gido duc thé chat, thoi gian lam cong tac
phong trao thé duc thé thao, huan luyén quan su cho can b, nha gido, nhan vién cua
Nha trudng dugc tinh 12 thoi gian giang day. Hiéu truong quy dinh viéc quy doi ra gio
chuan dé tinh khdi lugng giang day cho tirng nha gido.

2. Soan dé kiém tra, coi kiém tra, chim kiém tra két thtic mé-dun, mon hoc:



a) Soan dé kiém tra: 01 dé kiém tra viét tu luan kém theo dap an duoc tinh bang 01 gio
chuan; 01 dé kiém tra tric nghiém kém theo dap an duoc tinh bang 1,5 gid chuan; 01 dé
kiém tra van dap kém theo dap 4an duoc tinh bang 0,25 gio chuan; 01 dé kiém tra thuc
hanh kém theo dap an duoc tinh bang 0,5 gio chuan;

b) Coi kiém tra: 01 gio coi kiém tra dugc tinh bang 0,3 gid chuan;

c) Chiam kiém tra: Kiém tra viét ty luan, kiém tra tric nghiém duoc tinh 0,1 gid
chuan/bai; kiém tra van dap duoc tinh 0,2 gio chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién; kiém
tra thuc hanh duoc tinh 0,2 gid chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

3. Soan dé thi, coi thi, chim thi tét nghiép:

a) Soan dé thi: 01 dé thi viét ty luan kém theo dap an duogc tinh bang 02 gio chuan; 01
dé thi tric nghiém kém theo dap an duoc tinh bing 2,5 gid chuan; 01 dé thi van dap kém
theo dap 4n duoc tinh bang 0,5 gio chuan; 01 dé thi thuc hanh kém theo dap an duoc
tinh bang 1,5 gio chuan;

b) Coi thi: 01 gid coi thi dugc tinh bang 0,5 gio chuan;

¢) Cham thi: Thi viét ty luan, thi tric nghiém duoc tinh 0,2 gid chuan/bai; thi van dap
duoc tinh 0,4 gio chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién: thi thuc hanh dugc tinh 0,4 gio
chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

4. Huéng dan chuyén dé, khda luan tét nghiép (néu c6) duoc tinh 1a 15 gio chuan/chuyén
dé, khoa luan tét nghiép; chim chuyén dé, khoa luan tét nghiép (néu c6) duoc tinh 12 05
gio chuan/chuyén dé, khoa luan tét nghiép.

5. Huéng dan thuc tap, thuc tap két hop véi lao dong san xuat: 1 ngay (8 gio 1am viéc)
duoc tinh bang 2,5 - 3 gio chuan tly theo tinh chat cong viéc va diéu kién 1am viéc cu
thé.

6. Boi dudng cho nha gi4o tham gia Hoi giang cac cap; cho hoc vién, hoc sinh, sinh vién
tham gia Ky thi tay nghé cac cap: 01 gio luyén tap duoc tinh 1a 1,5 gio chuan.

7. Hiéu trudng, giam dbc co sé hoat dong gido duc nghé nghiép quy dinh viéc quy doi
c4c hoat dong chuyén mén, nghiép vu khac ra gio chuan dé tinh khéi luong giang day
cho nha giao.

Piéu 10: Quy dinh vé nghién ciru khoa hoc

1. Nha gido phai danh thoi gian 1am viéc theo quy dinh dé 1am nhiém vy nghién ctu
khoa hoc.

2. Mbi nam, Nha giao phai hoan thanh nhiém vu NCKH dugc giao twong trng Vi vi tri
cong viéc dam nhiém. Két qua NCKH cia Nha gido duoc dénh gia thong qua cac san
pham NCKH cu thé, ti thiéu 1a mot dé tai NCKH cép co s dugc nghiém thu tir dat yéu
cau tro 18n hoic mot bai bao dugc cong bd trén tap chi khoa hoc hodc mot bao céo khoa
hoc chuyén nganh.



Chuwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Quy dinh nay dwoc phd bién va 4p dung dbi véi truong Cao dang Cong nghé -
Ngoai thuong, giang vién trong truong co trach nhiém thuc hién quy ché nay.

Piéu 12. Viéc stra doi, bd sung Quy ché nay do Hiéu truong Trudng Cao dang Cong
nghé - Ngoai thuong quyét dinh./.
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